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PROJECTO DE REGULAMENTO DOS SERVICOS DA COMPONENTE DE APOIO A
FAMILIA NOS ESTABELECIMENTOS DE EDUCACAO PRE-ESCOLAR DA REDE
PUBLICA DO CONCELHO DE VILA NOVA DE PAIVA

Considerando que a Educacdo Pré-Escolar, destinando-se a criangas com idades compreendidas
entre 0s 3 e 0s 6 anos constitui uma etapa fundamental no processo educativo;

Considerando que o programa de expansdo e desenvolvimento da Educacdo Pré-Escolar visa apoiar
as familias através do desenvolvimento de actividades de animacédo socioeducativa, de acordo com
as suas necessidades;

Considerando que os servicos da Componente de Apoio a Familia mantém um alcance social da
maior importancia no suporte a igualdade de género no acesso ao emprego e a formacao e nas
relacBes de trabalho, constituindo para o nosso tempo um factor decisivo de modernizagéo e
desenvolvimento socioeconémico, desde que orientado por principios de qualidade;

Considerando que o Ministério da Educacdo recomenda uma componente educativa de 5 horas
diarias, mas que esse horario nao satisfaz as necessidades percebidas da generalidade das familias
de Vila Nova de Paiva,;

A Cémara Municipal vem suportando o alargamento dos servigcos da CAF, em termos que importa
regulamentar para efeitos na comunicacao, eficiéncia e transparéncia do funcionamento.

Assim, no uso da competéncia prevista pelos artigos 112.° e 241.° da Constituicdo da Republica
Portuguesa, conferida pela alinea do n.° 6 do artigo 64.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, com
a redaccdo dada pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro e pelas alineas b) e ¢) do n.° 3 da Lei n.°
159/99, de 14 de Setembro, e em cumprimento do disposto no artigo 13.° da Lei n.° 5/97, de 10 de
Fevereiro e no n.° 2 do artigo 3.° e no n.° 10 do artigo 32.° do Decreto-Lei n.° 147/97, de 11 de
Junho, vem a Camara Municipal, em cumprimento do disposto no artigo 118.° do Cdédigo do
Procedimento Administrativo, definir o Regulamento dos Servicos da Componente de Apoio a
Familia nos Estabelecimentos de Educacdo Pré-Escolar da Rede Publica do Concelho de Vila Nova
de Paiva.

Artigo 1.°
Objecto

1 - O presente Regulamento tem por objecto definir o funcionamento dos servicos designados de
Componente de Apoio a Familia, doravante CAF, nomeadamente:

a) Fornecimento de refeicdes, designadamente de almoco, ao educando;

b) Prolongamento de horario ocupacional ap6s o encerramento do estabelecimento de Educacdo
Pré-Escolar frequentado pelo educando;

c) Fornecimento de refeicdes e prolongamento de horario em periodo de interrupcdes lectivas.

2 — Os servicos a que se referem as alineas a) e b) do nimero 1 serdo prestados nos
estabelecimentos de Educacdo Pré-Escolar da rede publica do Concelho de Vila Nova de Paiva e
funcionardo dependendo da apreciacao das inscri¢Bes reportadas a cada Jardim-de-Infancia.
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3 — As actividades a que se refere a alinea ¢) do nimero 1 serdo prestadas no estabelecimento de
Educacdo Pré-Escolar de Vila Nova de Paiva e a um nimero maximo de 20 criancas, sujeito a
actualizagdo anual.

4 — Os servigos a que se refere o namero 1 serdo assegurados mediante a disponibilidade de
instalacdes que cumpram requisitos técnicos e funcionais apropriados a natureza das actividades,
ndo se confundindo estes com a disponibilidade de salas convencionais de actividade lectiva.

Artigo 2.°
Competéncias do Municipio de Vila Nova de Paiva

Ao Municipio de Vila Nova de Paiva compete:

1. Colocar o pessoal de servico necessario, designadamente Auxiliares de Accdo Educativa, para o
desenvolvimento dos servigos de fornecimento de almogo e de prolongamento de horario.

2 — Associar um(a) Técnico(a) do Municipio com formacado e experiéncia adequados nas fungdes
de coordenacdo dos servigos da CAF e de orientagdo das actividades de animacgéo socioeducativa;

2.1 — E da competéncia do(a) coordenador(a) do Municipio referido no nimero 2: orientar a
execucdo das actividades socioeducativas; supervisionar o servico desenvolvido pelos(as)
Auxiliares de Accdo Educativa através de reunides periddicas e de visitas regulares aos espagos
onde se desenvolvem os servicos de refeicBes e de prolongamento de horario; elaborar relatérios de
avaliacdo a apresentar ao Municipio e Agrupamento de Escolas; colaborar com o 6rgdo de gestdo
do Agrupamento de Escolas com responsabilidade pedagdgica sobre a Educacdo Pré-Escolar no
desenvolvimento e avaliagdo das actividades e dos servicos da CAF, através de reunides periddicas,
com o(a) representante daquele 6rgao.

3 — Assegurar as refeices e/ou o prolongamento de horério, de acordo com as necessidades das
familias e a disponibilidade dos servicos e instalacGes;

3.1 — Disponibilizar refeicdes de dieta para as criangas que, por motivo comprovado ou plausivel,
ndo possam ingerir a refeicdo predefinida;

4 — Assegurar a manutencdo das instalaces e equipamentos, bem como o servico de higienizacéo
dos espacos utilizados para as actividades da CAF;

5 — Suportar as despesas correntes (agua, gas, telefone e electricidade) e outros custos considerados
elegiveis para o funcionamento regular da CAF;

6 — Adquirir equipamentos e materiais ludo-didacticos para o desenvolvimento do servi¢o de
prolongamento de horario;

7 — Disponibilizar transporte para a realizacdo de actividades eventuais no exterior, quando ndo
houver prejuizo manifesto para as necessidades regulares dos servicos de transporte municipais;
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8 — Definir as normas reguladoras das comparticipaces familiares pela utilizacdo dos servicos, de
acordo com a legislacéo em vigor;

9 — Definir as normas processuais da inscricdo e pagamento dos servigos da CAF;
10 — Recepcionar as inscrigcdes para os servicos de refeicbes e de prolongamento de horario;

11 — Analisar os processos de inscricdo nos servicos de refeicdes e prolongamento de horario e
atribuir os escaldes de pagamento;

12 — Afixar nas instalacdes desconcentradas da CAF os escalfes de pagamento atribuidos aos pais
e/ou Encarregado de Educacao;

13 — Responder, entre mais, a reclamacdes sobre os escaldes de pagamento atribuidos.

Artigo 3.°
Obrigagdes das familias

1 — As familias obrigam-se a demonstrar a necessidade dos servicos da CAF, designadamente das
refei¢des e/ou do prolongamento de horario, nos termos a Portaria n.° 583/97, de 1 de Agosto,
constituindo fundamento:

a) A comprovada inadequacdo do horéario de funcionamento do estabelecimento de Educacdo Pré-
Escolar as necessidades profissionais de pais e/ou Encarregado de Educacéo;

b) A distancia entre o local de trabalho de pais e/ou Encarregado de Educacéo e o estabelecimento
de Educacéo Pré-Escolar;

c) A inexisténcia de familiares disponiveis para o acolhimento do educando apds o encerramento
do estabelecimento de Educacédo Pré-Escolar;

d) A inexisténcia de alternativa, a qual a familia possa recorrer, para a guarda do educando ap6s o
encerramento do estabelecimento de Educacdo Pré-Escolar.

2 — No acto da inscri¢do nos servicos da CAF, os pais e/ou Encarregado de Educacdo obrigam-se a
apresentar, além do boletim de ‘Inscricdo na Componente de Apoio & Familia’ (ANEXO 1)
devidamente preenchido, originais e fotocépia simples dos seguintes documentos, para calculo da
comparticipagdo familiar:

a) Bilhete de Identidade e/ou Cédula pessoal de todas as pessoas do agregado familiar;

b) Cartdo de Contribuinte de todas as pessoas do agregado familiar;

¢) Ultima declaracdo de IRS, comprovativa dos rendimentos de todas as pessoas do agregado
familiar, ou, na circunstancia de inelegibilidade, comprovativo dessa situacdo passada pelo Fisco
e/ou declaracdo dos rendimentos recebidos através da Seguranca Social;

d) Ultimos trés recibos de vencimento de todas as pessoas do agregado familiar;
e) Recibos de encargos com transportes publicos nos trés altimos meses;

f) Comprovativo da despesa com arrendamento ou aquisicdo de habitagdo referente ao ano anterior,
quando ndo € entregue declaracdo de IRS;
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g) Comprovativos de horario de trabalho de todas as pessoas do agregado familiar, passado pelas
respectivas entidades patronais;

h) Existindo no agregado familiar maiores de 16 anos de idade e estudantes, documento
comprovativo de inscri¢do da sua situagdo, passado pelo estabelecimento de ensino que frequentam
ou se encontram matriculados para o efeito;

i) Existindo no agregado familiar maiores de 16 anos de idade nédo estudantes e desempregados,
documento comprovativo da inscricdo no Centro de Emprego e prova do valor do subsidio;

j) Na situacdo de desemprego das pessoas que compdem o agregado familiar, comprovativo da
Seguranca Social ou do Centro de Emprego, com mencao do valor e duracao do subsidio;

I) Na situagdo de pais solteiros, divorciados, separados judicialmente ou de viuvez, comprovativo
do valor da penséo de alimentos, de sobrevivéncia ou outra, ou ainda documento que ateste o ndo
recebimento;

m) Na situacdo de doenca cronica devidamente comprovada pelo médico, recibos de aquisicdo de
medicamentos de uso continuado;

n) Existindo no agregado familiar idosos ou portadores de deficiéncia, documento comprovativo da
pensao/reforma, passado pelo Centro Nacional de Pensfes ou entidade equiparada, para além da
declaragdo de IRS, ou de documento que ateste a inelegibilidade;

3 — E obrigacdo do Encarregado de Educacdo assinar o termo de responsabilidade constante no
boletim de inscricdo, o qual vincula a tomada de conhecimento e aceitagdo do presente
Regulamento;

4 — Sem prejuizo da necessidade de comprovacdo a que se refere o nimero 1 deste artigo, as
familias que optem por ndo apresentar a declaracdo de IRS serdo posicionadas no escaldo de
pagamento mais elevado;

5 — As familias obrigam-se a respeitar os horarios estabelecidos da CAF;

5.1 — Por cada vez que se atrasem na recolha dos educandos, os pais e/ou Encarregado de
Educacdo, ou pessoa autorizada a recolher o educando, obrigam-se a preencher e assinar o
formulario ‘Registo de ocorréncia de atrasos’ (ANEXO 11);

6 — Os pais e/ou Encarregado de Educacdo obrigam-se a proceder aos pagamentos de acordo com
as regras determinadas neste Regulamento, no seu artigo 11.°;

7 — Os pais e/ou Encarregado de Educacao que pretendam usufruir dos servi¢os da CAF durante as
interrupcdes lectivas obrigam-se a demonstrar a necessidade. Constitui fundamento:

a) A incompatibilidade dos horarios profissionais de pais e/ou Encarregado de Educacao;
b) A inexisténcia de familiares disponiveis para o acolhimento do educando;

c) A inexisténcia de alternativa, a qual os pais e/ou Encarregado de Educacdo possam recorrer, para
a guarda do educando;

7.1 — E dada preferéncia as criancas que usufruam dos dois servicos em periodo lectivo.
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Artigo 4.°
InscricGes

1 — O calendario das inscricbes é afixado pela Camara Municipal, durante 0 més de Junho, nas
instalacGes desconcentradas da CAF;

2 — Ainscricdo nos servigos da CAF devera ser entregue pelos pais e/ou Encarregado de Educacéo,
no servico de Educagdo sito na sede da Cémara Municipal, dentro dos prazos a estabelecer
anualmente, mediante o preenchimento do boletim de ‘Inscricdo na Componente de Apoio a
Familia’ (ANEXO 1) e entrega da documentacéo indicada no nimero 2 do artigo 3.°;

3 — Ainscricdo para a frequéncia dos servicos da CAF durante as interrupcoes lectivas é efectuada
mediante ‘Inscricdo para a frequéncia dos servicos da CAF durante as interrupcoes lectivas’
(ANEXO III), que estard disponivel nas instalagcbes desconcentradas da CAF, devendo ser
entregue pelos pais e/ou Encarregado de Educagdo no servico de Educacdo sito na sede Camara
Municipal, até 10 dias Uteis antes do inicio do periodo das interrup¢des lectivas;

4 — A Camara Municipal de Vila Nova de Paiva obriga-se a facultar ao Agrupamento de Escolas
competente a lista de inscri¢cdes para a frequéncia dos servicos de refei¢ces e de prolongamento de
horario;

4.1 — A lista de inscricbes para a frequéncia dos servicos de refeicGes e de prolongamento de
horario em periodo lectivo é entregue ao Agrupamento de Escolas competente até ao dia 31 de
Agosto de cada ano;

5 — Excepcionalmente serdo aceites inscricdes fora de prazo, desde que exista vaga e sejam
demonstradas circunstancias especialmente atendiveis;

5.1 — InscricGes fora de prazo serdo analisadas no prazo de dez dias Uteis;

5.2 — A Camara Municipal de Vila Nova de Paiva obriga-se a comunicar ao Agrupamento de
Escolas competente o pedido de novas inscri¢fes fora de prazo, antes de avancar com a apreciacao;

6 — Em situacdo de falta ou omissdo de documentos comprovativos e/ou de preenchimento
incorrecto ou incompleto dos documentos de inscricdo, o educando seréd posicionado no escaldo de
pagamento mais elevado, até que a situacao respectiva se encontre regularizada.

Artigo 5.°
Horarios e funcionamento

1 — Os servicos da CAF serdo prestados de acordo com o calendario escolar e horarios respectivos
aprovados nas reunifes de pais, Agrupamento de Escolas e Camara Municipal, ao inicio de cada
ano lectivo;

2 — O horério do servico de refeicdo sera definido pelo competente Agrupamento de Escolas, de
acordo com a legislacéo em vigor;
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3 — Nos periodos de funcionamento da CAF apenas poderdo permanecer nas instalacoes respectivas
as criangas inscritas naqueles servicos;

4 — Sempre que os (as) Auxiliares de Acgdo Educativa e Educadores afectos ao Jardim-de-Infancia,
por motivo de falta, sejam considerados em numero insuficiente pelo representante do érgao de
gestdo do Agrupamento de Escolas competente e depois de verificada, junto da Municipio e do
Agrupamento de Escolas, a impossibilidade de substituicdo, a CAF ndo funcionara;

5 — Sempre que os Auxiliares de Accdo Educativa afectos aos servigos da CAF, por motivo de
falta, sejam considerados em ndmero insuficiente pelo representante do 6rgdo de gestdo do
Agrupamento de Escolas competente e depois de verificada, junto do Municipio e do Agrupamento
de Escolas, a impossibilidade de substituicdo, a CAF nédo funcionara;

6 — Na falta imprevista dos Educadores os servigcos da CAF funcionardo apenas numa parte do dia;

7 — Por cada vez que se verifiquem atrasos por parte dos pais e/ou Encarregado de Educacdo na
recolha das criancas, para além do limite de horario da CAF, as Auxiliares de Accdo Educativa
afectas a CAF obrigam-se a entregar a ficha para ‘Registo de ocorréncia de atraso’ (ANEXO II),
para a respectiva identificacdo e reconhecimento por assinatura no momento, pelos pais e/ou
Encarregado de Educacdo, ou pessoa outra autorizada, assim como pela(o) Auxiliar de Acgéo
Educativa;

7.1 — As (os) Auxiliares de Accdo Educativa afectas(os) a CAF entregardo no servico de
Expediente da Camara Municipal os registos enunciados no niumero anterior, juntamente com 0s
mapas de presencas.

Artigo 6.°
Entrega das criangas

1 — As criangas serdo entregues exclusivamente aos pais e/ou Encarregado de Educacéo, ou outra
pessoa autorizada nos documentos de inscricdo, e estes se apresentem munidos de identificacdo
conforme, que podera ser solicitada;

2 — Todas as informagdes Uteis sobre os comportamentos diarios da crianga deverdo ser
transmitidas pelas (os) Auxiliares de Accdo Educativa da CAF aos Educadores de Infancia, que
por sua vez deverdo comunicar aos pais e/ou Encarregado de Educacéo

Artigo 7.°
Saude

1 — Sempre que, durante o periodo de funcionamento da CAF, uma crianca apresente sintomas de
doenca, serdo contactados os pais e/ou Encarregado de Educagéo;
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2 — Quando a crianca entregue aos servicos da CAF sofra de acidente serdo tomadas as diligéncias
necessarias a atendimento no posto de saude local, sendo os pais e/ou Encarregado de Educacgdo
imediatamente contactados.

Artigo 8.°
Desisténcias e faltas dos educandos

1 — Nos casos de desisténcia e/ou falta, os pais e/ou Encarregado de Educacdo obrigam-se a
respeitar as normas seguintes:

a) As desisténcias sdo comunicadas por escrito, em formulario ‘Comunicacédo de alteracdo do
acesso as modalidades de utente’ (ANEXO 1V), entregue no servico de Expediente da Camara
Municipal com a antecedéncia minima de 5 dias Uteis. O incumprimento implica 0 pagamento
integral da mensalidade;

b) As faltas por um periodo superior a cinco dias Uteis consecutivos ao servigo de refeicbes e/ou
dez dias Uteis consecutivos ao servico de prolongamento de horario, deverao ser justificadas através
do preenchimento e entrega de formulario ‘Comunicacdo de faltas’ (ANEXO V) e apensos 0s
documentos comprovativos, se aplicavel. Essa documentacdo devera ser entregue as funcionarias
afectas aos servigos da CAF, antes do educando faltar ou, na impossibilidade, em dia de regresso
do educando aos servigos da CAF;

c) Nao incidirdo descontos sobre o valor da mensalidade se verificada a inobservancia das
condicdes da alinea b);

d) As faltas por um periodo inferior a cinco dias Uteis consecutivos ao servico de refeicdes e/ou dez
dias Uteis consecutivos ao servico de prolongamento de horario deverdo ser comunicadas as
funcionarias afectas aos servicos da CAF, antes do educando faltar;

e) Sem prejuizo do dever de cumprimento da alinea d), ndo incidirdo descontos sobre o valor da
mensalidade quando verificados periodos de falta inferiores a cinco dias Uteis consecutivos ao
servico de refeicOes e/ou inferiores a 10 dias Uteis consecutivos ao servico de prolongamento de
horério;

f) N&o incidirdo descontos sobre o valor da mensalidade por motivos de falta dos educandos em
periodo de interrupcao lectiva, a excepgdo das faltas por doenca, se devidamente justificadas;

2 — A Camara Municipal obriga-se a entregar ao Agrupamento de Escolas uma copia das
comunicacdes sobre desisténcias das criancas nas condi¢fes do numero 1, do artigo 8.°;

3 — As(os) Auxiliares de Accdo Educativa afectas(os) a CAF deverdo entregar no servico de
Expediente da Camara Municipal, ou enviar pelo correio em envelope dirigido ao Servico de
Educacdo da Camara Municipal de Vila Nova de Paiva, Praga D. Afonso Henriques, n.° 1, 3650-
207 Vila Nova de Paiva, os mapas de faltas relativos aos educandos, até ao dia 5 de cada més ou,
tratando-se de feriado ou fim-de-semana, no dia Gtil seguinte.
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Artigo 9.°
Comparticipagao financeira dos pais e/ou Encarregado de Educagéo

1 — Cumpre aos pais e/ou Encarregado de Educacdo a comparticipacdo dos custos de
funcionamento dos servicos da CAF, de acordo com as respectivas condigdes socioeconémicas e
dando cumprimento ao Decreto-lei n.° 147/97, de 11 de Junho;

2 — A comparticipacdo familiar é determinada, em regra, antes do inicio de cada ano lectivo, de
forma proporcional ao rendimento do agregado familiar;

3 — A comparticipacdo financeira dos pais e/ou Encarregado de Educacgdo sera determinada com
base nos seguintes escaldes de rendimento per capita, indexados a remuneracdo minima mensal
(RMM), conforme legislacdo em vigor;

QUADRO | - Escales de rendimento per capita, indexados a remuneracdo minima mensal

Escaldes RMM Prolongamento de horéario Refeicoes Global
| Até 30% €08 €12 €20
1 >30% e até 50% €10 €20 €30
1l >50% e até 70% €12 €23 €35
v >70% e até 100% €15 €30 €45
\Y >100% e até 150% €20 €35 €55
Vi >150% €25 €40 €65

4 — O célculo do rendimento per capita é realizado nos termos do Despacho Conjunto dos
Ministérios da Educacdo, da Solidariedade e Seguranca Social n.° 300/97, de 9 de Setembro, de
acordo com a féormula seguinte:

R=RE-D
12x N

R — Rendimento per capita;

RF — Rendimento anual iliquido do agregado familiar;
D — Despesas fixas anuais;

N — NUmero de elementos do agregado familiar.

5 — Entende-se por agregado familiar o conjunto de pessoas ligadas entre si por vinculo de
parentesco, casamento ou situacdes similares, desde que vivam em economia comum face ao Fisco
e Seguranca Social,
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6 — Entende-se por rendimento iliquido do agregado familiar aquele que resulta da soma dos
rendimentos auferidos anualmente, a qualquer titulo, por cada um das suas pessoas;

7 — Para a determinagdo do rendimento familiar sdo considerados os documentos referidos no
ndmero 2 do artigo 3.

8 — Consideram-se despesas fixas anuais do agregado familiar:

a) O valor das taxas e impostos necessarios a formacdo do rendimento liquido, designadamente o
imposto sobre o rendimento e a Taxa Social Unica;

b) O valor da renda de casa ou de prestacao devida pela aquisi¢do de habitacdo propria;
c) Os encargos médios mensais com transportes publicos;

d) As despesas com a aquisicdo de medicamentos de uso continuado, em situagdes de doenca
cronica.

9 — Em referéncia ao QUADRO | deste artigo, o calculo do rendimento per capita determina o
posicionamento num escaldo de pagamento, que corresponde ao valor da comparticipacdo a pagar
pelos pais e/ou Encarregado de Educacdo, conforme desejem aceder aos servigos de alimentagéo
e/ou de prolongamento de horario, nos termos do Despacho n.° 300/97, de 9 de Setembro;

10 — Os valores resultantes da aplicacdo da férmula definida no nimero 4 do artigo 9.° serdo
arredondados, por excesso, para a dezena de céntimos seguinte;

11 - Todos os valores referidos no nimero 3 deste artigo serdo objecto de actualizacdo anual pelos
servigos da Camara Municipal, tendo por base a legislagédo em vigor.

Artigo n.° 10
Utilizacdo esporadica dos servicos da CAF

1 — A utilizacdo esporéadica dos servicos da CAF reveste-se desse caracter de excepcao, justificada
a existéncia de motivos de forca maior. Para o efeito os pais e/ou Encarregado de Educagéo
obrigam-se a requisitar os servicos através do preenchimento de um impresso préprio ‘Requisicdo
de frequéncia esporadica dos servicos da CAF’ (ANEXO VI), disponivel nas instalacdes
desconcentradas da CAF;

2 — Sempre que o servico de refeicdo for requisitado para dias especificos (final de periodo, de ano,
etc.) em referéncia a criancas que ndo estdo inscritas nos servicos da CAF, os pais efou
Encarregado de Educacdo obrigam-se a pagar o valor, sujeito a actualizacdo anual, de € 2,00 (dois
euros) por cada refeicéo;

2.1 — Este servico devera ser requisitado a Camara Municipal, pelos pais e/ou Encarregado de
Educacdo, com cinco dias de antecedéncia, através do preenchimento de impresso ‘Requisicdo do
servico de refeicoes’ (ANEXO VI1), disponivel nas instalagdes desconcentradas da CAF;
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3 — A utilizacdo esporadica de servicos da CAF por criangas ndo inscritas obriga os pais e/ou
Encarregado de Educacdo ao pagamento, sujeito a actualizacdo anual, de € 2,00 (dois euros) por
refeicdo e de € 3,00 (trés euros) pela frequéncia de cada dia em servigo de prolongamento de
horario;

4 — A Céamara Municipal obriga-se a comunicar ao Agrupamento de Escolas os pedidos pontuais
para a frequéncia esporadica dos servicos da CAF, antes de tomar a decisdo sobre o pedido.

Artigo 11.°
Regras de pagamento

1 - Os servicos prestados em Setembro e Julho séo isentos de pagamento em referéncia as criangas
que frequentam os servicos exclusivamente em periodo lectivo, por conta dos dias de interrup¢do
da CAF;

2 — Os pais e/ou Encarregado de Educacdo devem proceder ao pagamento da primeira mensalidade
entre os dias 20 e 30 do més seguinte, em referéncia ao més anterior, e assim sucessivamente;

3 — Os pagamentos efectuados depois do dia 30 de cada més sofrerdo um acréscimo de 10% por
mora;

4 — O atraso na liquidacdo da mensalidade por mais de 30 dias implica a suspensdo da frequéncia
dos servicos da CAF pelo educando em referéncia, até a regularizacdo do pagamento;

5 — Os atrasos na recolha das criancas além do limite do horario definido implicam o pagamento
adicional de € 2,50 por cada fraccdo de quinze minutos. Este valor, sujeito a actualizacdo anual,
serd acrescentado a mensalidade;

6 — Os pagamentos das refeicdes requisitadas a titulo esporadico para criancas que nao se
encontram inscritas nos servicos da CAF deverao ser efectuados até ao dia anterior;

7 — Todos os pagamentos sdo efectuados no servico de Tesouraria da Camara Municipal, a
excepcdo do pagamento relativo as criancas que frequentam os Jardins-de-Infancia de Vila Cova-a-
Coelheira e Pendilhe, que serdo efectuados nas respectivas Juntas de Freguesia;

8 — A frequéncia de todos os servicos da CAF € sujeita a regularizacdo dos pagamentos;

9 — Sera passado recibo de todos os pagamentos.
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Artigo 12.°
Reducdes e descontos

1 — A falta das criancas aos servicos da CAF por motivos injustificados ndo confere direito a
reducdo na mensalidade;

2 — As faltas por um periodo superior a cinco dias Uteis consecutivos ao servico de refeices e/ou
dez dias Uteis consecutivos ao servico de prolongamento de horéario conferem direito a desconto na
mensalidade, provido o preenchimento e entrega de formulario ‘Comunicacao de faltas’ (ANEXO
V) e apensa outra documentacao tida relevante para a apreciagao;

3 — O encerramento do Jardim-de-Infancia por motivos de interrupgdo lectiva, férias escolares,
obras de melhoramento ou outras circunstancias atendiveis, confere direito a reducdo na
mensalidade;

4 — Os descontos terdo em conta o nimero de dias em que cada servico nao foi prestado;

5 — Apenas serdo aceites justificacBes por escrito. Na circunstancia de faltas dos educandos é
preenchido o formulario ‘Comunicacdo de faltas’ (ANEXO V), devendo apensar-se outra
documentaco tida relevante para a apreciacao;

6 — Os pais e/ou Encarregado de Educacdo com mais do que um educando em frequéncia
simultdnea dos mesmos servicos da CAF beneficiam de desconto equivalente ao posicionamento
do segundo educando no escaldo imediatamente inferior, e assim sucessivamente, por cada
educando.

Artigo 13.°
Reclamacdes

1 — Apds a afixacdo dos escaldes nas respectivas escolas, os pais e/ou Encarregado de Educacgdo
tém o prazo de cinco dias Uteis para reclamacao eventual;

2 — Apenas serdo consideradas as reclamac@es entregues pelos pais e/ou Encarregado de Educago;

2.1 — Para o efeito é preenchido o modelo ‘Reclamacéo do escaléo atribuido’ (ANEXO VIII),
disponivel nas instalacGes desconcentradas da CAF e entregue no servico de Expediente da Camara
Municipal;

3 — Os pais e/ou Encarregado de Educagdo cumprirdo os deveres e obrigacdes gerais e 0 pagamento
do escaldo atribuido, até que seja dado provimento eventual a reclamacao;

4 — A resposta a reclamacdes é dada pela Camara Municipal no prazo de 15 dias Uteis, a contar da
data de entrada no servico de Expediente da Camara Municipal.
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Artigo 14.°
Situaces especiais

1 — Sempre que, ao cabo da analise socioeconémica do agregado familiar, se conclua pela especial
onerosidade dos encargos com os servigos da CAF para dada familia, designadamente para aquelas
que usufruam de rendimento social de insercdo e sejam acompanhadas pela Comissao de Protec¢édo
de Criancas e Jovens em Risco, pode o pagamento dos valores ser reduzido, dispensado ou
suspenso, uma vez comprovadas aquelas situacdes especiais.

Artigo 15.°
Alteragdo da situacéo socioeconémica

1 — As alteraces a situacdo socioecondmica do agregado familiar a todo o tempo terdo de ser
comunicadas aos servi¢os da CAF, para efeito de reavaliacdo do processo individual.

Artigo 16.°
Averiguacdes

1 — A todo o tempo, se as declaraces de rendimentos e de encargos fixos das familias inscritas
suscitarem dlvidas em sede de apreciacdo, os servicos de Accdo Social da Camara Municipal
reservam-se no direito de encetar as diligéncias que considerem adequadas ao apuramento
complementar da situacdo socioeconémica do agregado familiar;

2 — Se, no decurso destas diligéncias, forem detectadas irregularidades, nomeadamente informacdes
falsas e/ou omissas dos candidatos, os servicos da Camara Municipal procederdo ao ajustamento
das comparticipagdes familiares com base em rendimentos presumidos, ao abrigo do nimero 2 do
artigo 9.° do Despacho Conjunto dos Ministérios da Educacdo, da Solidariedade Social e Seguranca
Social n.° 300/97, de 9 de Setembro;

3 — Para além do efeito de recalculo da mensalidade de comparticipacdo obrigatoria, os pais e/ou
Encarregado de Educacdo poderdo ser obrigados a repor a diferenca dos valores acumulados entre
as quantias do escaldo de reposicionamento e o anteriormente atribuido, retroagindo ao comeco da
prestacdo dos servicos da CAF.
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Artigo 17.°
Outros

1 — A Cémara Municipal de Vila Nova de Paiva ndo se responsabiliza pelo desaparecimento dos

objectos de valor e outros trazidos pelas criancas para as instalacdes da CAF;

2 — Competira a Camara Municipal deliberar sobre todos os casos omissos ndao abrangidos pelo

presente Regulamento.

Artigo 18.°
Entrada em vigor

1 - O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicacéo.

Vila Nova de Paiva, 11 de Agosto de 2008.

O Presidente da Camara Municipal,

Manuel Marques Custddio

Projecto de Regulamento dos Servigos da Componente de Apoio a Familia nos Estabelecimentos
de Educagéo Pré-Escolar da Rede Puablica do Concelho de Vila Nova de Paiva
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ANEXO | - Boletim de Inscricdo na Componente de Apoio a Familia

Inicio

Regulamento dos Servicos da Componente de Apoio a Familia nos Estabelecimentos de Educacéo do Pré-

Escolar da Rede Publica do Municipio de V. N. de Paiva

Jardim-de-Infancia de Ano Lectivo:

I. IDENTIFICAGAO

1.1 - EDUCANDO. Nome completo:

Data de nascimento: - - . Naturalidade:

Natural da freguesia de . Concelho de

Morada:

N.° Bl / Cédula: , emitido em: - - , No arquivo identif..
N.° Contribuinte: . N.° de utente do Servico Nacional de Salde:

N.° de telefone: . N.° de telemdvel:

1.2 - MAE. Nome completo:

Data de nascimento: - - . Naturalidade:

Natural da freguesia de . Concelho de

Morada:

N.°BI: , emitido em: - - , No arquivo identificac&o:

N.° Contribuinte: . N.° de utente do Servico Nacional de Salde:

N.° de telefone: . N.° de telemovel:

Profissao:

Local de trabalho:

Horaério:

Designacdo da entidade patronal:

1.3 = PAIL. Nome completo:

Data de nascimento: - - . Naturalidade:

Natural da freguesia de . Concelho de

Morada:

N.°BI: , emitido em: - - , ho arquivo identificacdo:

N.° Contribuinte: . N.° de utente do Servico Nacional de Salde:

N.° de telefone: . N.° de telemovel:

Profissao:

Local de trabalho:

Horaério:

Designacdo da entidade patronal:
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ANEXO | - Boletim de Inscricdo na Componente de Apoio a Familia

Regulamento dos Servicos da Componente de Apoio a Familia nos Estabelecimentos de Educacéo do Pré-

Escolar da Rede Publica do Municipio de V. N. de Paiva

1.4 - ENCARREGADO DE EDUCAQAO
[1Mae []Pai []Outro [nesta circunstancia preencher dados abaixo]

Nome completo:

Data de nascimento: - - . Naturalidade:

Natural da freguesia de . Concelho de

Morada:

N.°BI: , emitido em: - - , ho arquivo identificac&o:

N.° Contribuinte: . N.° de utente do Servico Nacional de Salde:

N.° de telefone: . N.° de telemovel:

Profissao:

Local de trabalho:

Horario:

Designacdo da entidade patronal:

1.5 - EM CASO DE EMERGENCIA CONTACTAR, POR ORDEM DE PRIORIDADE:
[1Mae []Pai []Outro [se diferente do Encarregado de Educacéo, preencher dados abaixo]
Nome completo:

Data de nascimento: - - . Naturalidade:

Natural da freguesia de . Concelho de

Morada:

N.°BI: , emitido em: - - , ho arquivo identificac&o:
N.° de telefone: . N.° de telemovel:

1.6 —- PESSOAS AUTORIZADAS A RECOLHER O EDUCANDO
[1Mae []Pai []Outro [sediferente do Encarregado de Educacéo, preencher dados abaixo]
Nome completo:

Data de nascimento: - . Naturalidade:

Natural da freguesia de . Concelho de

Morada:

N.°BI: , emitido em: - - , ho arquivo identificacdo:
N.° de telefone: . N.% de telemovel:

Local de trabalho:

Horaério:

Designacdo da entidade patronal:
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ANEXO | - Boletim de Inscricdo na Componente de Apoio a Familia

Regulamento dos Servicos da Componente de Apoio a Familia nos Estabelecimentos de Educacéo do Pré-

Escolar da Rede Publica do Municipio de V. N. de Paiva

1l. SERVICOS REQUERIDOS

[] Servico de almogo  [] Servico de prolongamento de horario
O educando tem irmaos inscritos na Componente de Apoio a Familia:

Nome completo da(o) irmé(o):

Nome completo da(o) irmé(o):

Nome completo da(o) irmé(o):

I11. COMPOSIGCAO DO AGREGADO FAMILIAR E RESPECTIVOS RENDIMENTOS ANUAIS

N.° de elementos do agregado familiar []

Nome completo Parentesco Profissdo aﬁﬁgﬂﬁﬁﬁo
€
€
€
€
€
TL €

O agregado familiar esta abrangido pelo rendimento social de inser¢do? [] NAO [] SIM [se sim, anexe

declaragéo comprovativa]

IV. DESPESAS ANUAIS FIXAS DO AGREGADO FAMILIAR NO ANO DE

Tipo de despesa Valor anual

Descontos para a Seguranga Social

Imposto sobre o rendimento das pessoas singulares (IRS)

Valor da renda de casa

Prestacédo devida pela aquisi¢do de habitagdo prdpria

Encargos médios com transportes publicos

Despesas com aquisicdo de medicamentos de uso continuado, em caso de doenga crénica

a | dh | dh|ad|ad|dh|

TL
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ANEXO | - Boletim de Inscricdo na Componente de Apoio a Familia

Regulamento dos Servicos da Componente de Apoio a Familia nos Estabelecimentos de Educacéo do Pré-

Escolar da Rede Publica do Municipio de V. N. de Paiva

NOTA IMPORTANTE: ANEXAR FOTOCOPIAS SIMPLES DE TODOS OS DOCUMENTOS
COMPROVATIVOS DA LISTA SEGUINTE, SE APLICAVEL, E APOR ASSINATURA NO CANTO SUPERIOR
DIREITO. APENAS SERAO RECEBIDAS E PROCESSADAS ATE A COMUNICACAO DE DECISAO AS
INSCRICOES QUE SE APRESENTEM TOTALMENTE PREENCHIDAS E COM A DOCUMENTACAO
COMPROVATIVA. OS ORIGINAIS PODERAO SER PEDIDOS NO MOMENTO DA ENTREGA DA INSCRICAO.

[] Bilhete de Identidade e/ou Cédula pessoal de todas as pessoas do agregado familiar
[] Cartdo de Contribuinte de todas as pessoas do agregado familiar
[]

Ultima declaracdo de IRS, comprovativa dos rendimentos de todas as pessoas do agregado familiar, ou,
na circunstancia de inelegibilidade, comprovativo dessa situacdo passada pelo Fisco e/ou declaracdo dos
rendimentos recebidos através da Seguranga Social

Ultimos trés recibos de vencimento de todas as pessoas do agregado familiar
Recibos de encargos com transportes publicos nos trés Gltimos meses

Comprovativo da despesa com arrendamento ou aquisi¢do de habitacdo referente ao ano anterior, quando
ndo é entregue declaracdo de IRS

Comprovativos de horério de trabalho de todas as pessoas do agregado familiar, passado pelas
respectivas entidades patronais

O 0O O00d

Existindo no agregado familiar maiores de 16 anos de idade e estudantes, documento comprovativo de
inscricdo da sua situacdo, passado pelo estabelecimento de ensino que frequentam ou se encontram
matriculados para o efeito

Existindo no agregado familiar maiores de 16 anos de idade néo estudantes e desempregados, documento
comprovativo da inscricdo no Centro de Emprego e prova do valor do subsidio

Na situacdo de desemprego das pessoas que compdem o agregado familiar, comprovativo da Seguranca
Sacial ou do Centro de Emprego, com mencdo do valor e duracédo do subsidio

Na situacdo de pais solteiros, divorciados, separados judicialmente ou de viuvez, comprovativo do valor
da penséo de alimentos, de sobrevivéncia ou outra, ou ainda documento que ateste o ndo recebimento

Na situacdo de doenca crénica devidamente comprovada pelo médico, recibos de aquisicdo de
medicamentos de uso continuado

O] o o o o

DECLARACAO DE EXCEPCAO: Nio pretendo entregar declaracéo do IRS, pelo que me proponho ao
escaldo de pagamento maximo.

V. TERMO DE RESPONSABILIDADE

O Encarregado de Educagdo assume inteira responsabilidade pela exactiddo de todas as declaracfes
constantes deste Boletim e Inscricdo. Falsas declaracfes implicam, para além dos eventuais procedimentos
legais, a imediata suspenséo da frequéncia do aluno e o0 pagamento dos valores reais devidos.

Data: - -
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ANEXO | - Boletim de Inscricdo na Componente de Apoio a Familia

Regulamento dos Servicos da Componente de Apoio a Familia nos Estabelecimentos de Educacéo do Pré-

Escolar da Rede Publica do Municipio de V. N. de Paiva

V1. OBSERVACOES

O Encarregado de Educacao entregou
0 Boletim de Inscricdo devidamente
preenchido e todos os documentos
necessarios & apreciacdo, [_| no prazo
] fora de prazo

Data: - -

O(A) Funcionario(a),

Concluida a analise do processo, 0
educando foi incluido no escaldo de
pagamento n° _ . a que
corresponde a  comparticipagdo
obrigatéria da(o) Encarregado de
Educacdo no valor de €

Data: - -

O(A) Funcionario(a),

] DEFERIDO [] INDEFERIDO

Data: - -

O(A) Presidente da Camara Municipal,
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ANEXO Il - Registo de ocorréncia de atrasos

Regulamento dos Servigos da Componente de Apoio a Familia nos Estabelecimentos de Educacéo

do Pré-Escolar da Rede Publica do Municipio de Vila Nova de Paiva

Dando satisfagdo ao Regulamento dos Servicos da Componente de Apoio a Familia nos

Estabelecimentos de Educacéo do Pré-Escolar da Rede Publica do Municipio de Vila Nova de

Paiva, nos nimeros 5 e 5.1 do artigo 3.°, eu !

confirmo que no dia do més de cheguei com atraso de

? 3s instalagdes da CAF de , para recolher

0 educando de nome

Data: - - Data: - -

O(A) Encarregado(a) de Educacéo, O(A) Funcionario(a),

! Nome completo do Encarregado de Educagéo

2 Indicar o tempo de atraso
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ANEXO 111 - Inscricéo para a frequéncia dos servicos da CAF durante as interrupcdes lectivas

Regulamento dos Servigos da Componente de Apoio a Familia nos Estabelecimentos de Educacéo

do Pré-Escolar da Rede Publica do Municipio de Vila Nova de Paiva

Exmo. Senhor

Presidente da Camara Municipal de Vila Nova de Paiva

Considerando o estabelecido no Regulamento dos Servigos da Componente de Apoio a Familia
nos Estabelecimentos de Educacdo do Pré-Escolar da Rede Publica do Municipio de Vila
Nova de Paiva, no nimero 7 do artigo 3.° e no nimero 3 do artigo 4.°, em nome do meu educando

, que frequenta o Jardim-de-Infancia de

, ha sala n.° , venho requerer a frequéncia dos

servicos de refeicdes e de prolongamento de horario, durante as interrup¢des lectivas, nos periodos

seguintes:
Natal [J1lasemana []2.2semana
Pascoa [J1lasemana []2.2semana

Verdo (Julho) [J12semana []22semana []3.2Semana [ ]4.2semana

JUSTIFICACAO [Apensar comprovativos, se aplicavel]
[] Os horarios profissionais dos pais ou encarregado de educacédo
[] A inexisténcia de familiares disponiveis para o acolhimento da crianca

[] A inexisténcia de alternativa, a qual a familia possa recorrer, para assegurar a guarda da crianca

Pede deferimento, [l Noprazo []Foradeprazo =[] DEFERIDO [ ] INDEFERIDO
Data: - - Data: - - Data: - -
O(A) Encarregado(a) de Educacéo, O(A) Funcionario(a), O(A) Presidente da Camara Municipal,
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ANEXO IV - Comunicacao de alteracédo do acesso as modalidades de utente

Regulamento dos Servigos da Componente de Apoio a Familia nos Estabelecimentos de Educacéo

do Pré-Escolar da Rede Publica do Municipio de Vila Nova de Paiva

Exmo. Senhor

Presidente da Camara Municipal de Vila Nova de Paiva

Considerando o estabelecido no Regulamento dos Servigos da Componente de Apoio a Familia
nos Estabelecimentos de Educacdo do Pré-Escolar da Rede Publica do Municipio de Vila
Nova de Paiva, na alinea a) do numero 1, do artigo 8.°, em nome do meu educando

, que frequenta o Jardim-de-Infancia de

, venho requerer a alteracdo no acesso as modalidades de

utente, com efeitos a partir do dia - - no cancelamento da utilizacdo dos

servicos de:
] Almogo
] Prolongamento de horéario

[1 Almoco e prolongamento de horéario

Data: - - Data: - -

O(A) Encarregado(a) de Educacéo, O(A) Funcionario(a),




X
Municipio
Vila Nova

depaiva
pital Ecoldgica

ANEXO V - Comunicagao de faltas

Regulamento dos Servigos da Componente de Apoio a Familia nos Estabelecimentos de Educacéo

do Pré-Escolar da Rede Publica do Municipio de Vila Nova de Paiva

Exmo. Senhor

Presidente da Camara Municipal de Vila Nova de Paiva

Considerando o estabelecido no Regulamento dos Servigos da Componente de Apoio a Familia
nos Estabelecimentos de Educacdo do Pré-Escolar da Rede Publica do Municipio de Vila
Nova de Paiva, na alinea b) do nimero 1, do artigo 8.°, informo que o meu educando de nome

, estando a frequentar o Jardim-de-Infancia de

, faltou/vai faltar ao servico de:

[] Almoco, de - - até - -

] Prolongamento de horéario, de - - até - -
Data: - - Data: - -
O(A) Encarregado(a) de Educacéo, O(A) Funcionario(a),
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ANEXO VI - Requisicao de frequéncia esporadica dos servigos da CAF

Regulamento dos Servigos da Componente de Apoio a Familia nos Estabelecimentos de Educacédo

do Pré-Escolar da Rede Publica do Municipio de Vila Nova de Paiva

Exmo. Senhor

Presidente da Camara Municipal de Vila Nova de Paiva

Considerando o estabelecido no Regulamento dos Servigos da Componente de Apoio a Familia
nos Estabelecimentos de Educacdo do Pré-Escolar da Rede Publica do Municipio de Vila
Nova de Paiva, no numero 1, do artigo 10.° em nome do meu educando

, que frequenta o Jardim-de-Infancia de

, venho requerer 0 acesso aos servi¢cos da CAF no(s)

dia(s) , do més de

Constitui fundamento do meu pedido [apensar comprovativos, se aplicavel]:

Pede deferimento, [l Noprazo []Foradeprazo =[] DEFERIDO [ ] INDEFERIDO
Data: - - Data: - - Data: - -
O(A) Encarregado(a) de Educacéo, O(A) Funcionario(a), O(A) Presidente da Camara Municipal,
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ANEXO VII - Requisic¢ao do servico de refeigdes

Regulamento dos Servigos da Componente de Apoio a Familia nos Estabelecimentos de Educacgédo

do Pré-Escolar da Rede Publica do Municipio de Vila Nova de Paiva

Exmo. Senhor

Presidente da Camara Municipal de Vila Nova de Paiva

Considerando o estabelecido no Regulamento dos Servigos da Componente de Apoio a Familia
nos Estabelecimentos de Educacdo do Pré-Escolar da Rede Publica do Municipio de Vila
Nova de Paiva, no numero 2.1 do artigo 10.°, em nome do meu educando

, que frequenta o Jardim-de-Infancia de

, venho requerer o fornecimento de refei¢cGes no(s) dia(s)

, do més de

Constitui fundamento do pedido [explicitar razdes e apensar comprovativos]:

Pede deferimento, [l Noprazo []Foradeprazo =[] DEFERIDO [ ] INDEFERIDO

Data: - - Data: - - Data: - -

O(A) Encarregado(a) de Educacéo, O(A) Funcionario(a), O(A) Presidente da Camara Municipal,




| '
Municipio

Vila Nova
depaiva

ANEXO VIII - Reclamacéo do escaldo atribuido

Regulamento dos Servigos da Componente de Apoio a Familia nos Estabelecimentos de Educacéo

do Pré-Escolar da Rede Publica do Municipio de Vila Nova de Paiva

Exmo. Senhor

Presidente da Camara Municipal de Vila Nova de Paiva

Considerando o estabelecido no Regulamento dos Servigos da Componente de Apoio a Familia
nos Estabelecimentos de Educacdo do Pré-Escolar da Rede Publica do Municipio de Vila
Nova de Paiva, no numero 2, do artigo 13.°, venho por este meio reclamar o escaldo que me foi

atribuido, com fundamento na informacéo que anexo.

I. IDENTIFICACAO DO ENCARREGADO DE EDUCAGAO E EDUCANDO

Nome da(o) Encarregada(o) de Educacéo:

Morada completa:

Profissao:

Nome completo da(o) educando(a):

Jardim-de-Infancia de

1. ESCALAO ATRIBUIDO

[ ]Escaldol [JEscaldo2 [JEscaldio3 [JEscaldo4 [JEscaldo5 [ Escaldo6

Pede deferimento, [l Noprazo []Foradeprazo =[] DEFERIDO [ ] INDEFERIDO
Data: - - Data: - - Data: - -
O(A) Encarregado(a) de Educacéo, O(A) Funcionario(a), O(A) Presidente da Camara Municipal,




