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dos em 1 de Abril, e com efeitos desde a mesma data, contratosutiea melhor adequacao a realidade patrimonial dos municipios,
trabalho a termo certo, vélidos por seis meses, eventualmergalvaguardando sempre as normas de aplicagdo obrigatéria, face
renovaveis por iguais periodos sucessivos, até ao maximo de das POCAL.
anos, com Cecilia Maria Salvador de Lacerda e Catarina PereiraOs bens imdveis e mdéveis existentes e a adquirir pelas autar-
Goncalves Paiva, na categoria de auxiliar técnico dé area de agisias locais sé@o instrumentos béasicos de trabalho fundamentais a
macéo cultural (escaldo 1, indice 195), da carreira de auxiliar téam bom desempenho das atribuicdes que lhes estdo cometidas e,
nico, do grupo de pessoal auxiliar, com fundamento na aljnea representam, é preciso ndo esquecer, um importante esforco fi-
do n.° 2 do artigo 18.° de Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de Dezemanceiro de investimento efectuado em periodos precedentes com
bro, na redaccéo do Decreto-Lei n.° 218/98, de 17 de Julho, paexursos quer dos orgamentos municipais, quer do Orgamento do
desempenhar func¢des nos servigos de educagédo, cultura, despdetstado e, ndo raras vezes, dos orgamentos comunitarios.
turismo e tempos livres. [Isento de fiscalizagao prévia do Tribu- Por essa razao, os citados bens, que tém subjacente um poten-
nal de Contas, ao abrigo do artigo 114.°, n.° 3, aljheda Lei  cial técnico-econdémico, devem ser mantidos e conservados em boa
n.° 98/97, de 26 de Agosto.] ordem e estado de uso, e objecto de verificagfes periddicas, em
. . cumprimento, alids, dos procedimentos de controlo interno obri-
1 de Abril de 2003. — O Presidente da Cam&arlos Fer-  gatérios a que alude o POCAL.
nando Diogo Pires. O presente Regulamento acabara por se inserir, conjugar, ou mesmo
complementar com a norma de controlo interno, que devera ser
. L. N aprovado previamente a aplicagdo do novo regime contabilistico,
Aviso n.© 4066/2003 (2.2 série) — AP. — Celebracéo de con- de acordo com o que se encontra estabelecido no artigo 10.° do

trato de trabalho a termo certe— Torno publico que, por meu pecreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, com a redaccédo dada
despacho de contratacéo de 28 de Marco de 2003, foi celebragglp artigo 1.° da Lei n.° 162/99, de 14 de Setembro.

em 1 de Abril, e com efeitos desde a mesma data, contrato de tragsta conexdo resulta claramente expressa nos objectivos subja-

balho a termo certo, valido por seis meses, eventualmente ren@mtes ao presente Regulamento, designadamente quanto & adop-
vavel por iguais periodos sucessivos, até ao maximo de dois anggo de procedimentos que contribuem para assegurar o desenvol-
com Claudia Cristina Assuncao de Sousa, na categoria de tecniinento das actividades de forma ordenada e eficiente, incluindo
de 2.2 classe de educacdo social (escaldo 1, indice 289), da carrgigylvaguarda dos activos, a prevencéo e deteccdo de situacdes de
de te%nlca, do grupo doe pessoal técnico, com fundamento nadplineqegalidade, fraude e erro, a exactiddo e a integridade dos registos
do n.° 2 do artigo 18.° de Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de Dezempntapilisticos, a preparacdo de informacéo financeira fiavel e o
bro, na redaccdo do Decreto-Lei n.© 218/98, de 17 de Julho, paf@remento da eficiéncia das operagcoes.
desempenhar funcBes nos servigcos de educagéo, cultura, desportgrg tal, e concomitantemente ao que se encontra definido no
turismo e tempos livres. [Isento de flsca(ljlza(;oao prévia do TribupOCAL quanto as definicdes de controlo e nomeacso dos respec-
”%' de Contas, ao abrigo do artigo 114.°, n.° 3, alineda Lei  tjyos responsaveis, procurou-se ter em conta a identificacdo de
n.° 98/97, de 26 de Agosto.] responsabilidades funcionais, os circuitos obrigatérios dos documentos

1 de Abril de 2003. — O Presidente da Cam&marlos Fer- Se%?e\é%gggagg?Snrgeggsectlvas e o cumprimento dos principios da
nando Diogo Pires. Assim, em cumprimento do disposto da aligedo n.° 2 do ar-
tigo 64.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, alterada pela Lei

Aviso .0 4067/2003 (2.2 série) — AP. — Regulamento In- n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, a Camara Municipal aprovou em

’ - : g reunido ordinaria que teve lugar no do dia 25 de Marco de 2002,
';er{%% (ielslrlvggtgggigocd%dgsrgggd-!-r?]réﬁopxg“rﬁ%iSrgfasti\t,%m;gfo(\j/gd ratificado pela Assembleia Municipal em sua sesséo extraordina-
: . y ja que teve lugar no dia 27 de Marco de 2002, o Regulamento

pelo Decreto-Lei n.° 442/91, de 15 de Novembro, com as alteras - :
coes introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 6/96, de 31 de Janeiro, q erno de Inventario e Cadastro, consubstanciado nas normas se-

a Camara Municipal de Vila Nova de Paiva, em conformidade co tintes:
a alineae) do n.° 2 do artigo 64.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Se-
tembro, por deliberacdo tomada na reunido ordinéria que teve lu-

gar no dia 25 de Marco de 2002, aprovou o Regulamento Interno CAPITULO |

de Inventario e Cadastro, publicado junto, ratificado pela Assem- L .

bleia Municipal em sesséo extraordinaria de 27 de Margo de 2002. Principios gerais
15 de Abril de 2003. — O Presidente da Cam@ex)os Fer- Artigo 1.0

nando Diogo Pires.
Lei habilitante

O presente Regulamento Interno de Inventario e Cadastro é
elaborado no uso das competéncias atribuidas pela glidea.° 2
. do artigo 64.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, alterada pela
Preadmbulo Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, por forma a proceder-se a
: : . ao do Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais
Para cumprimento, nomeadamente do disposto da alimea execucao .
n.° 1 e nas alineds h) ei) do n.° 2, todas do artigo 68.° da Lei (FOCAL), aprovado pelo Decreto-Lei n.% 54-A/99, de 22 de Fe-

n.° 169/99, de 18 de Setembro, alterada pela Lei n.° 5-A/2002, Msre"o-

Regulamento Interno de Inventario e Cadastro

11 de Janeiro, e de forma a proceder a execugédo do Plano Oficial Artigo 2.0
de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), aprovado pelo
Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, com as alteracdes Ambito de aplicagéo

que lhe foram introduzidas pela Lei n.° 162/99, de 14 de Setem- . . L o
bro, Decreto-Lei n.° 315/2000, de 2 de Dezembro, e Decreto-Lei 1 — O inventario e cadastro do patriménio municipal com-
n.° 84-A/2002, de 5 de Maio, foi elaborado o presente Regu|ame,1g§eendem todos os bens, direitos e obrigagbes constitutivos do mesmo.
Interno de Inventario e Cadastro. 2 — Os bens sujeitos ao inventario e cadastro compreendem,
A execucao do inventario vem dar cumprimento ao estabel@ara além dos bens do dominio privado de que 0 municipio € titu-
cido no POCAL, permitindo ainda a elaborac&o do balango inicilar, todos os bens de dominio plblico de que seja responsavel pela
al, o qual é de execucao obrigatoria para a entrada em vigor 8ga administragéo ou controlo, estejam ou néo afectos a sua acti-
novo regime contabilistico. vidade operacional.
Por outro lado, o controlo e a gestdo dindmica do patriménio

1 o
municipal também encontra suporte na elaboragéo de um inven- Artigo 3.
tario que devera permanecer sempre actualizado, de modo a per- Objectivo
mitir a conhecer em qualquer momento o estado, o valor, a afec-
tacdo e a localizagéo dos bens. 1 — O presente Regulamento estabelece os principios gerais de

Em virtude da escassa legislacé@o especifica que regulamente @stzentariacdo, aquisicdo, registo, afectagdo, seguros, abate,
area do patriménio municipal, foi elaborado o presente Regulaalorimetria e gestdo dos bens méveis e iméveis do municipio,
mento a partir, de entre outros, de extractos do POCAL e de diventariacdo de direitos e obrigacdes, adiante designado como activo
versos normativos legais aplicaveis ao Patrimonio do Estado, tendnobilizado, assim como as competéncias dos diversos servigos
ainda sido introduzidas as altera¢gbes consideradas necessarias, pauaicipais envolvidos na prossecucdo destes objectivos.
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2 — Considera-se gestdo patrimonial do municipio nomeadd2ortaria n.° 671/2000, de 17 de Abril, relativo ao cadastro e in-
mente a correcta afectacdo dos bens pelos diversos sectores eveirario dos bens moéveis do Estado, ou conforme classificador geral
visdes municipais, tendo em conta ndo s6 as necessidades @as vigor para as autarquias locais, designadamente equipamento
mesmos, mas também a sua adequada utilizacéo e conservacao, ligco, de transporte, ferramentas e utensilios, equipamento ad-
as actividades desenvolvidas e o incremento da eficiéncia das openistrativo e taras e vasilhame, bem como do cédigo de activi-

racoes.

1 — Ainventariacdo compreende as seguintes operagdes:

a)

b)

©)

d)

dade a que alude o artigo 9.° do presente Regulamento.

3 — O numero sequencial deve ser ordenado por tipo de bem,
salvo no caso das fichas de existéncias, em que este subcampo se
destina ao cédigo utilizado na gestéostiecks

4 — No numero de inventario, os subcampos destinados a ins-
crever os codigos da classe, do tipo de bem e do bem ser&o preen-
chidos a zeros, quando o bem a inventariar ndo for um bem moé-
vel.

5 — A classificagéo do POCAL compreende, pela ordem apre-
sentada, os cédigos da classificagdo funcional, da classificacao
econdmica e da classificagdo orcamental e patrimonial.

6 — Quando o codigo da classificagdo funcional néo for
Gitdentificével, 0 subcampo correspondente preenche-se com zeros.

CAPITULO Il
Do inventario e cadastro

Artigo 4.°

Inventariacdo

Arrolamento — elaboragdo de uma listagem discriminad
dos elementos patrimoniais a inventariar;
Classificagdo — agrupamento dos elementos patrimoniais
nas diversas classes, tendo por base, para os bens, o seu
cédigo de classificagao;

Colocacéo de marcas — operagao que consiste na colo-1 — Os mapas de inventario sdo mapas de apoio elaborados por
cacdo de etiquetas/disticos ou placas metalicas, nos begisdigo de contas do POCAL e de acordo com o classificador geral.
inventariados, com os codigos que os identifiquem; 2 — Todos os bens constitutivos do patriménio municipal se-
Descricdio — operagéo que consiste na identificacdo dago agrupados em mapas de inventario, que constituirdo um ins-
caracteristicas que apresentam os bens inventariados, q#@mento de apoio com a informacédo agregada por tipo de bens e
lidade e quantidade de cada elemento patrimonial, de mogr cédigo de actividade, bem como por qualquer outra forma que

Artigo 7.°

Mapas de inventario

a possibilitar a sua adequada identificagao;

venha a ser julgada como conveniente para a salvaguarda do pa-

e
nial inventariado de acordo com as regras e critérios de
valorimetria aplicaveis.

2 — Para o cumprimento do estipulado no nimero anterior, seréo
elaborados os seguintes mapas, a utilizar na gestédo e controlo dos

Avaliacdo — atribuicdo de um valor a cada bem patrimotriménio e o incremento da eficiéncia das operacdes.

Artigo 8.°

Conta patrimonial

bens patrimoniais, de acordo com o n.° 12 do Decreto-Lei n.° 54-1 — A conta patrimonial constitui o elemento sintese da varia-
-A/99, de 22 de Fevereiro, que se anexam ao presente Regulame#&e dos elementos constitutivos do patriménio municipal, a ela-

to Interno:

borar no final de cada exercicio econémico, de acordo com o modelo

estabelecido no CIME.

Mapa I-1, de registo de imobilizado incorpéreo;
Mapa I-2, de registo de bens imoéveis;

Mapa 1-3, de registo de equipamento basico;

Mapa |-4, de registo de equipamento de transporte;
Mapa I-5, de registo de ferramentas e utensilios;
Mapa |-6, de registo de equipamento administrativo;
Mapa I-7, de registo de taras e vasilhames;

Mapa |-8, de registo de outro imobilizado corpoéreo;
Mapa I-9, de registo de partes de capital;

Mapa I-10, de registo de titulos;

Mapa I-11, de registo de existéncias.

3 — Aos mapas referidos no nimero anterior corresponde, para
cada bem ai registado, uma ficha cadastral com a mesma referén-
cia, podendo ser elaborados e mantidos actualizados mediante su-
porte informaético.

4 — No caso das actividades de captacgao, tratamento e distri-
buicdo de agua e do saneamento basico, ou outras, estarem ou vi-
rem a ser municipalizadas, sera da competéncia dos respectivos
servigos municipalizados efectuar a respectiva inventariagdo.

a)

b)

2 — Na conta patrimonial, serdo evidenciadas as aquisi¢cdes,
reavaliacdes, alteracdes e abates verificados no patriménio durante
0 exercicio econoémico findo.

3 — A conta patrimonial sera subdividida segundo a classifica-
¢éo funcional e de acordo com o classificador geral.

Artigo 9.°

Regras gerais de inventariacao

1 — As regras gerais de inventariagdo a prosseguir sdo as se-
guintes:

Os bens devem manter-se em inventario desde o momen-
to da sua aquisicao, até ao seu abate, o qual, regra geral,
ocorre no final da vida util, também designada de vida
econémica;

Os bens que evidenciem ainda vida fisica (boas condi¢6es
de funcionamento) e que se encontrem totalmente amor-
tizados deverao ser, sempre que se justifique, objecto de
avaliacdo por parte da Comissdo de Avaliagdo a que se

Artigo 5.° refere o artigo 12.°, sendo-lhe fixado um novo periodo
de vida dtil;
Cadastro ¢) Nos casos em que nado seja possivel apurar o ano de aqui-

1 — Cada bem arrolado tem uma ficha individual — ficha ca-
dastral — em que é realizado um registo permanente de todas as
ocorréncias que sobre este existam desde a sua aquisicao ou produ-
¢ao ao seu abate.

sicdo ou producédo de bens, adopta-se o ano de inventario
inicial, para se estimar o periodo de vida util dos bens que
corresponde ao periodo de utilizagdo durante o qual se
amortiza totalmente o seu valor;

2 — As fichas cadastrais sé@o elaboradas de acordo com o n.° 12 d A identificacdo de cada bem faz-se mediante a atribuicdo
do Decreto-Lei n.° 54-A/99 de 22 de Fevereiro ) de um codlgo_, correspondente ao cla§S|f|cador geral em
: ! ) vigor, um coédigo de actividade e um namero de inventa-
) rio, que seréo, em regra, fixados nos proprios bens, nos
Artigo 6.° termos do disposto no artigo 10.° do presente Regulamento;
s I €) A aquisicdo dos bens deve ser registada na ficha de inven-
Codigo de classificagdo dos bens tario, de acordo com os cédigos estabelecidos do n.° 7 das
1 — Na elaboragéo das fichas a que alude o artigo 4.°, o cédigo notas explicativas ao sistema contabilistico — documen-
de classificagdo do bem representa a respectiva identificacdo e é tos e registos do POCAL;
constituido por dois campos, correspondendo o primeiro ao na- f) As alteragGes e abates verificados no patrimonio seréo

mero de inventario e o segundo a classificacdo do POCAL.

2 — A estrutura do numero de inventario compde-se do cédigo
de classe do bem, do cédigo do tipo do bem, do cédigo do bem e
do niimero sequencial, conforme o classificador geral aprovado pela

objecto de registo na respectiva ficha de inventério, nos
termos dos cddigos previstos no n.° 8 das notas explicativas
ao sistema contabilistico — documentos e registos do
POCAL;



APENDICE N.° 79 — Il SERIE — N.° 119 — 23 de Maio de 2003 63

9)
h)

Todo o processo de inventario e respectivo controlo de- Artigo 12.°
vera ser efectuado através de meios informaticos adequados;
Para os bens totalmente amortizados respeitar-se-a o dis-
posto na alined) do n.° 10 do artigo 26.° do presente 1 — Competem a Comissdo de Avaliagdo Pluridisciplinar de
Regulamento Interno. Inventario e Cadastro, entre outras, as seguintes atribuicdes:

Comissdo de avaliacéo

2 — No ambito da gestdo dinamica do patriménio e posterior- a) Valorizar, de acordo com os critérios de valorimetria fi-

mente a elaboracdo do inventario inicial e respectiva avaliagéo,
deverdo ser adaptados os seguintes procedimentos:

a)
b)
)

d)

1 — Os bens seréo identificados através de classificador geral,
codigo de actividade e nimero de ordem de inventario.

2 — No bem sera impresso ou colado o nimero de inventario
que permita a sua identificacéo, através de distico/etiqueta ou placa b)
metalica.

xados no POCAL, os bens do imobilizado de dominio
publico e privado, bem como as existéncias, as dividas de
e a terceiros e as disponibilidades;

As fichas do inventario séo mantidas permanentemente  b) Acompanhar e coordenar todo o processo de elaboragéo

actualizadas; do inventario inicial;

As fichas de inventario sio agregadas nos livros de in- © Supervisionar, de forma permanente e sistematica, o in-
ventario do imobilizado, de titulos e de existéncias; ventario geral anual, bem como os inventarios e verifica-
A realizacdo de reconciliagdes entre os registos das fichas ¢Oes periddicas e parciais.

do imobilizada e os registos contabilisticos quanto aos 2 — A Comisséo de Avaliagéo Pluridisciplinar deve integrar, se

montantes de aquisicoes ’e_das amortizacoes acumulad dssivel, varios especialistas, englobando, pelo menos, as areas do
Se efectue a verificagdo fisica periddica dos bens do ac ireito, da economia e gestdo e da engenharia.
vo imobilizado e de existéncias, podendo utilizar-se para 3 __'caso o quadro de pessoal da autarquia ndo comporte as areas
estas Ultimas, testes de amostragem, e se confira com @8 especializaco previstas no item anterior, poder-se-a recorrer
registos, procedendo-se prontamente a regularizac@o a gh&specialistas externos que demonstrem possuir experiéncia na
goufver lugar e ao apuramento de responsabilidades, quatratéria ou & aquisicdo de outros servigos a terceiros.

o for o caso.

Artigo 13.°
1 o
Artigo 10. Outros servigcos municipais
Identificacdo dos bens 1 — Competem, em geral, a todas as divisbes, sec¢bes e gabi-

netes, as seguintes atribuicdes:

a) Disponibilizar, obrigatoriamente, todos os elementos ou
informacdes que |he sejam solicitados pela Diviséo de
Administracéo e Financas;

Zelar pelo bom estado de conservagdo e manutencdo dos
bens afectos;

3 — O codigo de actividade identifica a diviséo, seccéo, sector  ¢) Manter afixado em local bem visivel e actualizado, mediante
ou gabinete aos quais os bens estdo afectos, de acordo com a = conferéncia fisica permanente, o duplicado da folha de
codificacéo a estabelecer em conformidade com o organograma carga dos bens pelos quais sdo responsaveis, cujo original
em vigor. fica arquivado na DAF;

Compete a Divisdo de Administracdo e Financgas (DAF), res-
ponsavel pelo patriménio: b)

a)

b)

0)

d)

e)

h)

d) Informar a DAF aquando da aquisi¢éo, transferéncia, aba-
te, troca, cesséo e eliminacdo de bens, para desencadear
p os procedimentos adequados.
CAPITULO Ill P a
L 2 — Entende-se por folha de carga o documento onde séo iden-
Das competéncias tificados e descritos todos os bens existentes numa secgéao, servi-
¢o, gabinete, sala, etc.
3 — Compete ainda aos responsaveis dos seguintes servigos
Artigo 11.° municipais:

a) Notariado — fornecer ao Servigco de Patriménio cépia de
todas as escrituras celebradas (compra e venda, permuta,
cessao, doacao, etc.), bem como dos contratos de emprei-
tadas e fornecimento de bens e servigos;

Obras particulares e urbanismo — fornecer a DAF cépia
Promover e coordenar o levantamento e a sistematiza- dos alvaras de loteamento ou de alvara de obras de edifi-

¢do da informac&o que assegure o conhecimento de todos cacdo similares a loteamentos, acompanhados da respec-
0s bens do municipio e respectiva localizac&o; tiva planta sintese, donde constem as areas de cedéncia

Assegurar a gestéo e controlo do patriménio, incluindo a para o dominio municipal;
(? ~ gd h dp folhas d c) Aprovisionamento/contabilidade — fornecer & DAF c6-
coordenacao do processamento das tolhas de carga, en- pia de todas as requisices de imobilizado (ndo consumi-

Divisdo responsavel pelo patriménio

trega de um exemplar das mesmas ao servi¢co ou sector a veis);

que os bens estdo afectos, para afixagdo, bem como a ) Obras municipais — fornecer a conta final das empreita-
implementac&o de controlos sisteméaticos entre as folhas das a DAF e quaisquer outros elementos relevantes solici-
de carga, as fichas e os mapas de inventario; tados, bem como das obras por administracdo directa;
Desenvolver e acompanhar todos os processos de inven- €) Responsaveis pelas infra-estruturas sociais, culturais e
tariacdo, aquisigéo, transferéncia, abate, permuta, e ven- desportivas — efectuar o inventério directo dos bens a
da de bens moéveis e imdveis, atentas as regras estabeleci- sua guarda através de impressos adequados a fornecer pela
das no POCAL e demais legislagdo aplicavel; DAF, em duplicado, sendo uma das copias entregue a DAF;
Coordenar e controlar a atribuigdo dos nimeros de inven-  f) Responsavel da biblioteca — inventariagéo dos livros e
té.l'iO, 1) qua| néo deve ser dado a outro bem, mesmo de- outros adstrlte_ts a mesma, ln_ventarlo este que deVe_ ser
pois de abatido ao efectivo; elaborado em impresso fornecido pela DAF e em duplica-
Manter actualizado os registos e inscricdes matriciais dos do, sendo uma das copias entregue a DAF;

prédios urbanos e rdsticos, bem como de todos os demais 9) Responsaveis dos armazens e oficinas — proceder a in-
bens que, por lei, estdo sujeitos a registo: ventariacdo dos bens a sua guarda, incluindo equipamen-

: - tos, utensilios e ferramentas, através de impressos ade-
Proceder ao inventério anual; ! ' :
. e e - - uados a fornecer pela DAF, em duplicado, sendo uma das
Realizar verificagfes fisicas periddicas e parciais, de acordo qua P ’ P ’
- ) . copias entregues a DAF.
com as necessidades do servigco e em cumprimento do plano

anual de acomp_an_hamento e controlo que deve propor 4 __ as areas e prédios objecto de cedéncia devem evidenciar as
ao orgao executivo, ) _ . _respectivas medidas e confrontagcées, bem como devem ser deli-
Colaborar e cooperar com todos 0s servigos municipaisnitados com marcos, nos termos da lei em vigor.

recolher e analisar os contributos que visem um melhor 5 |ncluem-se no imobilizado todos os bens detidos com con-
desempenho do servigo. tinuidade ou permanéncia e que nédo se destinem a ser vendidos ou
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transformados no decurso normal das operagdes da entidade, gseparada de valores, deverdo ser objecto da devida indicacdo sepa-
sejam de sua propriedade, incluindo os bens de dominio publicada de valores, deverdo ser objecto da devida autonomizagdo em

guer estejam em regime de locagédo financeira. termos de fichas do inventario, tendo em vista a subsequente con-
tabilizacdo nas adequadas contas patrimoniais.
Artigo 14.° 7 — Os prédios adquiridos, a qualquer titulo, ha longos anos,

= mas ainda néo inscritos a favor do municipio, deverdo ser objecto
Da guarda e conservacdo de bens da devida inscricdo na matriz predial e do devido registo na res-

1 — O responsavel de cada bem deve zelar pela guarda e cgectiva conservatoria do registo predial.
servacdo do mesmo, devendo participar superiormente qualque8 — Apés o registo do bem, devera ser aposta no mesmo, sem-
desaparecimento de bens, bem como qualquer facto relacionado dofé que possivel e aconselhavel, uma chapa ou etiqueta autocolante
o seu estado operacional ou de conservagio, sem prejuizo de evergyidenciando o nimero de inventario do bem, preferencialmente
apuramento de responsabilidades. através de um cédigo de barras.

2 — A necessidade de reparacdo ou conservagio deve ser com® — Nos prédios rasticos e urbanos, bem como nas maquinas e
nicada ao Servigo de Patrimoénio, que promovera as diligénciagiculos devem ser afixadas, se possivel, placas de identificagéo
necessarias. com a indicacdo «Patriménio Municipal».

3 — Devera ser participada superiormente a sua incorrecta uti-
lizagdo ou descaminho, independentemente do responsavel ter sido .

o seu utilizador regular ou ndo e do apuramento posterior de res- CAPITULO V
ponsabilidades.

CAPITULO IV Da alienacgéo, abate, cesséo e transferéncia

Da aquisicao e registo de propriedade Artigo 17.°
Formas de alienacao

1 o
Artlg‘o.15. 1 — A alienacdo dos bens pertencentes ao imobilizado sera efec-
Aquisicdo tuada em hasta publica ou por concurso publico.

1 — O processo de aquisicdo dos bens do municipio obedecers. o~ A alienacdo de bens moveis podera ser realizada por nego-
ao regime juridico e aos principios gerais de realizacao de despe&iao directa, quando a lei o permitir. .
em vigor, bem como aos métodos e procedimentos de controlg> -~ Sera elaborado um auto de venda, caso ndo seja celebrada
interno estabelecidos no POCAL e ao sistema de controlo interfiyC/itura de compra e venda (anexp onde seréo descritos quais
aprovado pelo municipio. 0S bens alienados e respectivos valores de alienagéo.

2 — O tipo de aquisicdo dos bens sera registado na ficha de .
inventario, de acordo com os seguintes cddigos: Artigo 18.°

a) 01 — Aquisigéo a titulo oneroso em estado de novo; Realizagdo e autorizacdo da alienacdo

b) 02 — Aquisicdo a titulo oneroso em estado de uso; 1 — Compete a DAF coordenar o processo de alienacdo dos
c) 03 — Cesséo; bens que sejam classificados de dispensaveis.

d) 04 — Producédo em oficinas préprias; 2 — S0 poderdo ser alienados bens mediante deliberacdo autori-
e) 05 — Transferéncia; zada pelo 6rgéo executivo ou 6rgdo deliberativo, consoante o valor
f) 06 — Troca; em causa, e tendo em conta as disposi¢des legais aplicaveis.

g) 07 — Locagéo; 3 — A alienacéo de prédios devera ser comunicada ao respecti-
h) 08 — Doacéo; vo servi¢o de finangas e conservatéria do registo predial.

i) 09 — Outros. 4 — A demolicao de prédios urbanos deve ser comunicada ao

) o ) ) respectivo servigo de finangas e conservatdria do registo predial,
~ 3 — Apos verificagdo do bem, devera ser elaborada ficha palem como quaisquer outros factos e situagdes a tal sujeitos.
identificagdo do mesmo, a qual devera conter informacéo jul-

gada adequada a sua identificacao e ser remetida ao Servigo de Artigo 19.°
Patriménio.
4 — Caso a aquisi¢ao tenha sido celebrada por escritura de compra Abate

e venda, sera este o documento que da origem a elaboracdo da— As situages susceptiveis de originarem abates, de acordo
correspondente ficha do inventario, com as condicionantes egym as deliberacées dos 6rgdos executivo ou deliberativo ou des-

matéria de contabilizago expressas no n.° 2 do artigo 15.° do presgfehos do presidente da Camara ou seu substituto, sdo as seguintes:
Regulamento. ) .
a) Alienacao;

Artigo 16.° b) Furtos, extravios e roubos;
c) Destruigéo;
Registo de propriedade d) Cessao;

e) Declaragdo de incapacidade do bem;

1 — Ap6s a aquisicdo de qualquer prédio a favor da autarquia, f) Troca;
far-se-a a inscricdo matricial e o averbamento do registo, no com- g) Transferéncia;
petente servi¢o de financas e na conservatoéria do registo predial, h) Incéndios.
respectivamente.

2 — O registo define a propriedade do bem, implicando a inexis- 2 — Os abates de bens ao inventario deverdo constar da ficha
téncia do mesmo a impossibilidade da sua alienag&o ou da sua efeddigainventario de acordo com a seguinte tabela:
consideragdo como integrante do patriménio municipal, s6 se . = . .
procedendo & respectiva contabilizagdo ap6s o cumprimento dos g) 8% - ﬁ:!enaggo a P’EUIIO onetrqfo_,
requisitos necessarios a regularizacao da sua titularidade, sendo, até 2) 05 _F |etn71(;act)) a titulo graturto;

14, devidamente explicitada a situagcdo em anexo as demonstracdes dg 04 - Dlérsglji%%o(')’
financeiras. - Pty

3 — Os bens sujeitos a registo sdo, além de todos os bens imé6- 9 82 — '_Il:ransferenma,
veis, 0s veiculos automéveis e reboques, sendo os respectivos re- ) — lroca,
gistos da responsabilidade do Servico do Patrimonio. ﬂ) 10] out

4 — Estédo ainda sujeitos a registo todos os factos, acgdes e ) — Lutros.
decisBes previstas nos artigos 11.° e 12.° do Decreto-Lei n.° 2778 — Quando se tratar de alienagéo, o abate s6 sera registado
95, de 25 de Outubro. _ ) com a respectiva escritura de compra e venda.

5 — Cada predio, rustico, urbano ou misto, deve dar origem a4 — Nos casos de furtos, extravios e roubos ou de incéndios,
um processo, o qual deve incluir escritura, auto de expropriac@@astara a certificagéio por parte do Servigo de Patriménio para se
certiddo do registo predial, caderneta matricial, planta de localpoder proceder ao seu abate, sem prejuizo de comunicagédo da
zagdo contendo os elementos inequivocos necessérios a sua icgm;rréncia a4 autoridade policial competente.
tificagdo geografica, etc. 5 — No caso de abatimentos por incapacidade do bem, dever&o

6 — Os terrenos subjacentes a edificios e outras constru¢cdegr os servigos responsaveis a apresentar a correspondente pro-
mesmo que venham a ser adquiridos em conjunto e sem indicaggigsta & DAF.
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6 — Sempre que um bem seja considerado obsoleto, deteriorado CAPITULO VII
ou depreciado, devera ser elaborado auto de abate, passando a
constituir sucata ou monos. Dos seguros
Artigo 20.° Artigo 25.°
Cesséao Seguros

1 — No caso de cedéncia de bens a outras entidades devera s
lavrado um auto de cessao (anexXp devendo este ser da respon-
sabilidade da DAF.

2 — S6 poderéao ser cedidos bens mediante deliberagéo do ér%&
executivo ou do 6rgdo deliberativo, consoante os valores em cau-
sa, atentas as normas e legislagdo aplicaveis.

&odos os bens méveis e iméveis do municipio, exceptuando aqueles
que, por forca da lei, deverdo estar segurados, dependeréo de deli-
acao do executivo municipal, competindo o processo ao Servico

Patriménio da DAF.

CAPITULO VIII
Artigo 21.° . - . ~ . ~
~ N Da valorizagdo, amortizac¢des e reintegracdes dos bens
Afectacdo e transferéncia
1 — Os bens mdveis sdo afectos aos servicos municipais utili- Artigo 26.°

zadores, de acordo com despacho do presidente da Camara Muni- Reqgras gerais
cipal ou seu substituto, acrescendo a folha de carga respectiva. 9 g

2 — A transferéncia de bens mdveis entre gabinetes, salas, secl — O activo imobilizado, incluindo os investimentos adicio-
¢bes, divisbes, departamentos, etc., s6 podera ser efectuada m@s ou complementares, deve ser valorizado pelo custo de aquisi-
diante autorizagdo do presidente da Camara ou seu substituto leg&lo ou pelo custo de produgéo. .

3 — No caso de transferéncia de bens sera lavrado o respectiv — O custo de aquisi¢do e o custo de produgdo dos elementos
auto de transferéncia (anex)) da responsabilidade do cedente, 0do activo imobilizado devem ser determinados de acordo com as
gual deve encaminhé-lo para a DAF. seguintes definicGes. L o

4 — S6 s&o incluidos no activo imobilizado os bens de dominio 2.1 — g:on5|dera-se como custo de aquisi¢do de um activo imo-
publico pelos quais o municipio seja responsavel pela sua adminilizado € dado pela soma do respectivo prego de compra adicio-

tracdo ou controlo, estejam ou ndo afectos & sua actividade opgdo aos gastos suportados directamente para o colocar no seu
racional. estado actual e local de funcionamento.
2.2 — Entende-se por custo de produgdo de um bem a soma dos
custos directos suportados para o produzir, colocar no estado em
i que se encontra e no local de armazenagem.

CAPITULO VI 2.3 — Entende-se por custos directos a soma dos custos com a
mao-de-obra, matérias-primas e outros materiais directamente
consumidos e de outros gastos gerais de fabrico.

3 — Os custos de distribuicdo, de administracdo geral e finan-
ceiros ndo sao incorporaveis no custo de produgéo.

Dos furtos, roubos, incéndios e extravios

Artigo 22.° 4 — As imobilizagBes corpéreas podem ser consideradas no activo
por uma quantidade e por um valor fixo desde que simultaneamen-
Regras gerais te se satisfacam as seguintes condicdes:

a) Sejam frequentemente renovados;

No caso de se verificarem furtos, extravios ou incéndios, de- . .
! ’ b) Representam um valor global de reduzida importancia para

ver-se-a proceder do seguinte modo:

a entidade;
a) Participar as autoridades; ¢) N&o haja variacdo sensivel na sua quantidade, no seu va-
b) Lavrar auto de ocorréncia (aneyono qual se descreve- lor e na sua composicéo.

rdo os objectos desaparecidos ou destruidos, indicando 035 O imobilizado doado d , t tivo d N .
respectivos niimeros de inventario e respectivos valores > — © IMoDbIllizado doado devera constar no actvo da autarquia

constantes da ficha de inventario, devidamente actualizadd2€!0 Valor gue se obteria se fosse objecto de transacgdo.
6 — Sem prejuizo do principio geral de atribuicdo dos juros

suportados aos resultados do exercicio, quando os financiamentos

Artigo 23.° se destinarem a imobilizagdes, os respectivos custos poderdo ser
o imputados a compra e producdo das mesmas, durante o periodo
Furtos, roubos e incéndios em que elas estiverem em curso, desde que isso se considere mais

1 — Nestas situacdes, compete ao responsavel da secgao, sa‘%?gua_ldol e se mostrg consistente. Se a c?nstrugao for 8.0[ parctjes
tor ou servico onde se verificar o furto, roubo ou incéndio, com ¥ ang]s, dogo gue cada parte e§t|vder completa (Ia em condicoes de
colaboracdo da DAF, elaborar um relatério de onde constem 6§, Utiza actj:essara a |g1puta_gao dos_Jur%_'f,l_a %a mbe_rgntes. ftul
bens, nimeros de inventario e os respectivos valores dos bend, . Quando se trate de activos do imobilizado obtidos a titulo
desaparecidos. gratuito devera considerar-se o valor resultante da avalla~gao ou o
2 O relatério e o auto de ocorréncia serdo remetidos ao S?_qlor patrimonial definidos nos termos legais ou, caso nao exista

vio de Conlailade para proceder ao abate contablsico, dREEOSE30 BpIcéyel o o resulane (2 avalacio segundo v
vendo ser anexados cépias dos mesmos no final do exercici 4] q q '

conta patrimonial. eXplicitado nos anexos as demonstrages financeiras.
8 — Caso este critério ndo seja exequivel, o imobilizado assu-
Artigo 24.° me o valor zero até ser objecto de uma grande reparag&o, assu-
. . mindo, entdo, o montante desta.
Extravio e destruicdo de marcas 9 — Na impossibilidade de valorizacdo dos bens ou quando es-
1 — Compete ao responséavel da secgo, sector ou servico ofi§ assumam o valor zero, devem ser identificados no anexo as
se verificar 0 extravio ou destruicio de marcas identificativas dgemonstracoes financeiras e justificada aquela impossibilidade.
bem, comunicar o sucedido por escrito, de imediato, ao Servico del0 — Relativamente ainda a valorizag&o do imobilizado corpéreo

Patrimonio, sem prejuizo do apuramento de posteriores responé%—eX'Steme a data da realizagao do inventario inicial, deverao ser

bilidades. adoptados os seguintes procedimentos:
2 — A situagéo prevista na alinapdo artigo 22.° s6 devera a) Na elaboracdo do inventario inicial aplicar-se-&0 os cri-
ser efectuada apds se terem esgotado todas as possibilidades de  térios valorimétricos;
resolugao interna do caso. b) As imobilizagbes, cujo custo de aquisi¢cdo ou de producao
3 — Caso se apure o funcionario responsavel pelo extravio ou ndo seja conhecido, sao valorizadas de acordo com os
destruicdo de marcas identificativas do bem, o municipio devera critérios definidos pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22
ser indemnizado de forma a que se possa adquirir outro que o subs- de Fevereiro;

titua, sem prejuizo, se for caso disso, de instauracdo do compe- c) Os bens que & data do inventario estiverem totalmente
tente processo disciplinar. amortizados e que ainda se encontrem em boas condi¢6es
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de funcionamento, deverdo ser objecto de avaliagdo pela Artigo 29.°
Comisséo de Avaliagédo, fixando-se-lhes um novo periodo . . . .
de vida util esperado; Desvalorizagbes excepcionais
d) Os bens que a data do inventario inicial n&o estejam t0- 1 __ Quando a data do balanco os elementos do activo imobili-
talmente amortizados deverdo ser objecto de reavaliacd@do corpéreo e incorpéreo, seja ou néo limitada a sua vida til,
mediante a aplicagéo dos coeficientes de desvaloriza¢dRerem um valor inferior ao registado na contabilidade, devem
monetaria. ser objecto de amortizagéo correspondente a diferenca, se for de
rever que a reducéo desse valor seja permanente. Aquela amorti-

.11 — No caso de transferéncias de activos entre entidades abf55¢ao extraordinaria ndo deve ser mantida se deixarem de existir
gidas pelo POCAL ou por este e pelo POCP, o valor a atrlbutg15 motivos que a originaram.
©

sera o valor constante nos registos contabilisticos da entidade — Nos casos em que 0s investimentos financeiros, relativa-
origem, desde que em conformidade com os critérios de valorimetiidgante a cada um dos seus elementos especificos tiverem. a data
estabelecidos no POCAL, salvo se existir valor diferente do fixagq pajanco, um valor inferior ao registado na contabilidade, este
do no diploma que autorizou a transferéncia ou, em alternativg, e ser objecto da correspondente reducéo, através da conta
valor acordado entre as partes e sancionado pelos 6rgaos e entlgy hriada. Esta ndo deve subsistir logo que deixe de se verificar a
des competentes. N situagdo indicada
12 — Como regra geral, os bens de imobilizado ndo sao suscep | ; 5 P ;

e egre ) S . 3 — Sempre que ocorram situaces que impliquem a desvalori-
tiveis de reavaliacdo, salvo se existirem normas que a autorizeny &5, excepcional de bens, devera a mesma ser comunicada no
que definam os respectivos critérios de valorizacao. prazo de uma semana a DAF, para efeitos de registo na respectiva

. ficha.
Artigo 27.° ,
Alteracdo do valor CAPITULO IX

1 — Todos os bens susceptiveis de alteragéo do valor, sujeitos ~ Da valorizagdo das existéncias, das dividas

ou ndo as regras de amortizagéo, devem constar do inventario pelo de e a terceiros e das disponibilidades
seu valor actualizado.
2 — No caso de existéncia de grandes reparacdes, beneficiacdes, Artigo 30.°

valorizagdes ou desvalorizagdes, excepcionais, por razdes ineren- . A
tes ao préprio bem ou por variagdo do seu preco de mercado, estas Da valorizagéo das existéncias
dever&o ser comunicadas no prazo de uma semana ao Servico de— As existéncias s&o valorizadas ao custo de aquisicdo ou ao
Patrimonio da DAF, para serem evidenciadas no mapa e na ficBgsto de producéo, sem prejuizo das excepgdes adiante consideradas.
cadastral atraves da designacéo: 2 — O custo de aquisig&o e o custo de produgéo das existéncias
devem ser determinadas de acordo com as definicbes adaptadas para
o imobilizado.
3 — Se 0 custo de aquisi¢éo ou o custo de produgéo for superior
ao preco de mercado, sera este o utilizado.
. o 4 — Quando, na data do balanco, haja obsolescéncia, deteriora-
Artigo 28. céo fisica parcial, quebra de precos, bem como outros factores
Amortizagdes e reintegragdes analogos, devera ser utilizado o critério referido no n.° 3 do pre-
1 d | tos do activo imobilizado ti sente artigo.
_1 — Quando os elementos do activo imobilizado tiverem uma g~ 55 sybprodutos, desperdicios, residuos e refugos s&o valo-
vida util limitada ficam sujeitos a uma amortizacao sistematicgy, 5 qos na falta de critério mais adequado, pelo valor realizavel
durante esse periodo, sem prejuizo das excepgbes expressamﬁ&%do ’ ’
cogmgr))\adas no pre§ent§ Féegulzmentob_cla_u rzjo PS%AL- . 4is.8 — Entende-se como prego de mercado o custo de reposicéo
— As amortizagoes de bens do imobilizado obedecerao ao digy ¢ yaor realizavel liquido, conforme se trate de bens adquiridos
posto no classificador geral em vigor. R ara a producéo ou de bens para venda
3 — As amortizagdes dos elementos do activo imobilizado si? 7 — Entende-se como custo de reposigéo de um bem o que a
jeitos a depreciacdo ou deperecimento séo considerados como CcUsiRidade teria de suportar para o substituir nas mesmas condigoes,
4 — O método de calculo das amortizacdes do exercicio € o dﬁﬁalidade quantidade e locais de aquisicéo e utilizagao.
quotas constantes, devendo as alteragdes a esta regra ser explicy __ considera-se como valor realizavel liquido de um bem o
tadas nas notas ao balanco e a demonstracao de resultados dos an@XPasperado preco de venda deduzido dos necessarios custos pre-
as demonstragoes financeiras. visiveis de acabamento e venda
5 — Para efeitos de aplicacdo do método das quotas constantey " "pajativamente as situac;@és previstas o8 4 do pre-
a quota anual de amortizag&o aceite como custo do exercicio determis q artigo, as diferencas serdo expressas pela provisao para de-

-se aplicando aos montantes dos elementos do activo imobiliza{igs jac50 de existéncias, a qual sera reduzida ou anulada quando
em funcionamento as taxas de amortizacéo definidas na lei.  gaivarem de existir 0s motivos que a originaram

6 — A amortizag&o dos elementos do activo imobilizado € con-"15"_" 55 métodos de custeio das saidas de armazém a adoptar
siderada como extraordinaria enquanto estes ndo entrarem g}, 5 custo especifico ou o custo médio ponderado.
fur;cnonca)meTto. L dics | 11 — Nas actividades de caracter plurianual, designadamente

~— O valor unitario e as condicdes em que os elementos qQnstrucso de estradas, barragens e pontes, os produtos e traba-
activo imobilizado sujeitos a depreciacdo ou a deperecimento PQgips em curso podem ser valorizados, no fim do exercicio, pelo
sam ser amortizados num so exercicio sdo os definidos na lei. jyétodo da percentagem de acabamento ou, alternativamente

8 — Afixacao de quotas diferentes das estabelecidas na lei pgifadiante a manutencio dos respectivos custos até ao acabamento.
os elementos do activo imobilizado corpéreo adquirido em segun-12 __ A percentagem de acabamento de uma obra corresponde
da méo, € determinado pela Camara Municipal sob proposta degy seu nivel de execucéo global e é dada pela relaggo entra o total

damente fundamentada do presidente da Camara. . dos custos incorridos e a soma deste com os estimados para com-
9 — No caso de bens adquiridos em estado de uso ou sujeitop|@tar a sua execucao.

grandes reparacdes e beneficiagbes, que aumentem o seu valor, serao

GR — grandes reparag¢des ou beneficiagbes;
DE — desvalorizagdes excepcionais;
VE — valorizagdes excepcionais.

amortizados de acordo com a seguinte formula: Artigo 31.°
A=VIN Da valorizagdo das dividas de e a terceiros
sendo: 1 — As dividas de e a terceiros sdo expressas pelas importancias
. constantes dos documentos que as titulam.
A — amortizacao, . 2 — As dividas de e a terceiros em moeda estrangeira s&o regis-
V — valor contabilistico actualizado; tadas:

N — numero de anos de vida util estimados. ) )
a) Ao cambio da data considerada para a operacao, salvo se
10 — Devera ser elaborado um mapa de amortiza¢des para cada 0 cambio estiver fixado pelas partes ou garantido por uma

bem sujeito a depreciagado, o qual sera anexado a ficha cadastral terceira entidade.

do bem. A data do balancgo, as dividas de ou a terceiros resultan-
11 — As despesas de instalacdo, bem como as de investigacdo e tes dessas operacdes, em relag@o as quais nédo exista fixa-

de desenvolvimento, devem ser amortizadas no prazo maximo de ¢ao ou garantia de caAmbio sdo actualizadas com base no

cinco anos. cambio dessa data;
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b) As diferencas de cambio resultantes da referida actualiza-

¢ao sao reconhecidas como resultados do exercicio e r

Imobilizado Incorpéreo (1-1)

1. Identificacdo do Bem

gistadas na conta 685 «Custos e perdas financeiros
diferencas de cambio desfavoraveis». Tratando-se de g
ferencas favoraveis resultantes de dividas de médio e lo|
go prazos, deverdo ser diferidas, caso existam expect

vas razoaveis de que o ganho é reversivel. Estas serna

transferidas para a conta 785 no exercicio em que se efg

tuarem os pagamentos ou recebimentos, totais ou parcig

das dividas com que estdo relacionadas e pela parte ¢

respondente a cada pagamento ou recebimento;

0

Relativamente as diferencas de cambio provenientes

financiamento destinados a imobiliza¢des, admite-se qU

sejam imputadas a estas somente durante o periodo @\imero

que tais imobiliza¢des estiverem em curso.

3 — A semelhanca do que acontece com as outras provisées

que respeitam a riscos e encargos resultantes de dividas de tercer-

ros nao devem ultrapassar as necessidades.

Artigo 32.°
Da valorizacdo das disponibilidades

1 — As disponibilidades de caixa e depdésitos em instituicdgs

financeiras sdo expressas pelos montantes dos meios de pagamen-

to e dos saldos de todas as contas de depdsito, respectivame

2 — As disponibilidades em moeda estrangeira sdo expressas
balangco ao cambio em vigor na data a que ele se reporta. As di
rencas de cambio apuradas na data de elaboracdo do balanco
do exercicio sao contabilizadas na conta 685 «Custos, e per
financeiros — diferencas de cambio desfavoraveis» ou 785 «P

veitos e ganhos financeiros — diferencas de cambio favoravei ¥>_a'°’

3 — Os titulos negociaveis e as outras aplicagdes de tesour
sdo expressos no balanco pelo seu custo de aquisi¢cao (preco
compra acrescido dos gastos de compras).

4 — Se o custo de aquisi¢céo for superior ao pre¢co de mercado

sera este o utilizado.

F
5 — Na situag&o prevista no n.° 2 deve constituir-se ou refof2Funenaio

car-se a prowsao pela dlfereng:a entre os respectlvos precos

de

aquisicao e de mercado. A provisédo sera reduzida ou anulada quan-

i- Designagéo Classificagdo
- wesrenito || | | | | | [ 1]
l Classe TipoBem Bem Nimero Sequencial
Clas. Funcional
C- Clas. Econdmica
IS, Clas. Orgamental
r_
a0 do Bem Aquisica
e Registo ( a prencher se se justificar)
Compra D
Conservatdria Outra
Data___ /[ Data /1
as
3. Valorizacao e Registo
Aquisi¢ao Amortizagdo Abate
Custo Aquisigao/Outro, Vida Util Esperada Alienagéo
Desp. Compra, Inicio de Utilizagéo.
Valor Actual Taxa de Amortizagéo, Outro
Data de Aquisicao___/_ /__ Amortizagéo Anual
Amortizagao Acumulada Montante.
Valor Liquido do Bem, Data__ /[
Nie
lala)
Outros Elementos/Informacdes
" Seguro Outras Informagoes
inal ¢
anhia,
.2 Apélice Ramo,
DatadeVenc.___ /[
de
Data_ /__/

O Responsavel

do deixarem de existir os motivos que levaram a sua constituicao.
Bens Iméveis (1-2)
CAP[TULO X 1. dentificagdo do Bem
D d .~ f . d . Designagéo Classificagao
as disposi¢des finais e entrada em vigor A (T TTTIIT]
Artlgo 330 Clas. Funcional
. R . . . Clas. Econémica
Disposic¢des finais e transitorias . O
1 — Compete a Camara Municipal a resolucdo de qualquer situacag 5
omissa neste Regulamento Interno. 2.C do Bem —
2 — Sé&o revogadas todas as disposigfes regulamentares confra- el Aquisigo onfrontagoes
rias ao presente Regulamento Interno. Ruallugar. Compez. orte
3 — Para salvaguardar a correcta adopgéo dos procedimenjos———\oten/Andar Consirugao Sl
estabelecidos pelo POCAL em matéria de contabilizac@o dos syty-—Ced Postal___/___ Expropriagdes Nascente.
sidios para investimento, sera assegurado que: Localidade, Freguesia__ [Doagéo Poente
. e .. . . , Outra Area
a) Aquando da inventariacao inicial, nas fichas de inventéf o /) erreno
rio do inventario dos elementos patrimoniais activos qug T e
beneficiaram de financiamentos (nacionais, comunitariop Logradou
ou quaisquer outros) para a sua construcdo ou aquisicaes
sera devidamente discriminado o montante de financiazNatureza Juridica | _2.3. Natureza dos Direitos da Autarg 24.Cl 30 do Bem
mento obtido, o qual podera ser evidenciado no item «outrds Arrendamento | | Prop. Horizontal Com Interesse histarico
lnfOfmaG095»2 Domirio Pblico D Prop.Dosolo | | Prop. Plena Classificado
b) Para os bens que venham a ser construidos ou adquiridos Direito Su
" a i A . h perf. ||  Usufruto Outra
com financiamento, sera inscrita nas respectivas ficha§ s, [ ] |ouos dieitos
de inventério informagao similar & mencionada na alinea quUg
antecede. [25. Natureza do Imavel 2.6. Natureza da Ocupagéo 2.7. Invest.
; P : .  |Rustico Uso Publico sm ]
4 — Na inventariac&o inicial dos elementos patrimoniais actif;q. oacio
vos proceder-se-a, quando for caso disso, ao apuramento des Concessio Noo [T
montantes que estariam registados nas contas redutoras do acpuO— - S —
f : : 2.8, Inscricao Matricial | 2.9. Valor P [2.10. Proprietario
aos mesmos associadas, como se tivesse sido adoptada a con{edt—rmmm - -
lidade patrimonial e financeira, de molde a que o balanco |n|C|e$f:§u11:“955 §f:§::o N.* Fiscal
possa traduzir a efectiva situagéo patrimonial. NeAn. Parcela % do Imével
5 — Relativamente as demais contas de provisdes, adoptar-sggsio Data__/__/___
o
um procedimento analogo ao referido no n.° 4 do presente artlggﬂ'lnsmﬁo e
Artigo 34.0 Nque Definiti'v_a
Codigo: Proviséria por natureza _
O presente Regulamento entra em vigor no dia imediato a0 d&,y: ™™ 4o egn P e i e
sua publicacdo na 2.2 série D@rio da Republica Livro Folhas Data__|__|___ Omissa
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Bens Imévesis (| - 2 - Continuagdo )

Equipamento de Transporte (1-4)

2.12 Estrutura do Edificio 2.13. Outras Especificaes |1. Identificagdo do Bem
Construgdo Designagao Classificaga
Alvenaria N.2 de pisos N de nvertdrio I & J |Tchem | Lm | }N | | | I I
Betdo N.2 de divisdes | Clas. Funcional
Cias. Econdmica
Outros |:|
Ctas. Orgamental
Ano de construgdo___ /|
I 2. C: izagao do Bem
m— - Referéncia Aquisicao
3. Valorizagéo e Registo - i e
—— - — Matricula: - N.2 Motor: [Aquisicdo nerosa em estado de novo
Aquisigao Contrato de Locagdo Amortizagao )
Marca Modelo: Aquisicéo nerosa em estado de uso
Custo Aquis/Produgo Valor Total Vida Util Esperada, Cor: Cessao
Desp. Compra N.2 de Rendas. Valor Inicio de Utilizagio ___/___/ Cilindrada ; Produgéo em Oficinas Proprias
Valor Actual Data de Inicio e Termo:_/_/__ _| Taxa de Amortizagdo Afectagéo : Troca Doagéo I:]Outfos
Data Aquisicio /| valor Residual Amortizagéo Anual
Opgéo de Compra/Devolugéo, Amortizagéo Acumulada Locagéo Data___/__/
Valor Liquido do Bem
Grandes Reparagoes e Outras Reavaliagao Abate 3. Valorizagao e Registo
modiﬁcagées Aquisicao Contrato de Locagao Amortizagdo
. X . Custo Aquis/Producac Valor Totat Vida Util
Tipo C.D.Moeda, Alienagao Desp. Compra N.deRendas______Valor_ ___________[inicio de Utilizagao _
Montante Montante. Doagag Valor Actual Data de fnicio e Termo:__/_/__ 7/ |Taxa de Amartizagio
Data / / Data / / Outro Data Aquisigao / / valor Residual izagao Anual
Aumento de Vida Util Opeao de Gompra/Devoluea p
— Valor Liguido do Imobilizado
Montante. [Grandes Reparagdes e outras Reavaliacdo Abate
Data /| modificagdes Alienagdo Onerosa  [__|  Destruigio  [_]
- Tipo C.D.Moeda. Alienagao Gratuita I:l Transferéncia I:I
4, Outros El magoes Montante, - Montante.
Data / / Data / / Furto / Roubo Troca
Seguro Arrendamento [Aumento de Vida Ut
Outros
Companhia Data do Inicio do Contrato /1 Montantes Data __/__/
N.2 Apdlice
¥ |AP ic 5 Ftlar:;ov — Erézo . V_alt?r Actual da Renda TN -
alor. ata de Venc. UltlmalActuallzaqao. Seguro Contralo dg Assistencia
Coeficiente Data__/ |
Companhia.
Data / / N.° Apdlice Ramo. Data do Inicic do Contrato / I
— —_— Valor. e oDatla de Venc. /. / Prazo Valor
B
Data I /.

O Funcionario

0O Responsavel

Equipamento basico (I-3)

1. Identificacdo do Bem

Data Aquisicao /. /

Designagao Classificaca
v [ ] T T T T TTTTTT]
= Thobem — —ten s Sequeres
Clas. Funcional
Clas. Econdmica
Clas. Orgamental
I Caracterizacao do Bem
Referéncia Aquisigéo
Matricula: R N.® Motor: Aquisicao nerosa em estado de novo
Marca : Modelo: Aquisigdo nerosa em estado de uso
Cor: Cesséo
Cilindrada : Produgéao em Oficinas Proprias
Afectagao : Troca Doagao homms
Locagéo Data / /
3. Valorizagao e Registo
Aquisigao Contrato de Locagdo Amortizagao
Custo Aquis/Produgac Valor Total Vida Utl Esperada,
Desp, Compra N.2 de Rendas__ Valor Inicic de Utilizagao I /
Valor Actual Data de Inicio e Termo:_/_/__ _/_/__ |Taxa de Amortizagao

valor Residual
(Opgéo de Compra/Devolugéo,

Amortizagéo Anual
Amortizagéo Acumulada
Valor Liguido do Imobilizado

Grandes Reparagdes e outras Reavaliagéo Abate
modificagdes Alienagdo Onerosa || Destruigao [ |
Tipo C.D.Moeda Alienagao Gratuita [ | Transferéncia ||
[Montante
Data . _./._/ Data _ / _/ Furto / Roubo I:I Troca [
Aumento de Vida Util
Outros
Montantes Data / /.
4. Outros Elementos/Informagoes
Seguro Contrato de Assisténcia
c Entidad
N.2 Apélice. Ramo, Data do Inicio do Contrato / /
Valor Data de Venc. /. / Prazo Valor

Data / /

O Funcionario

O Responsavel

O Funcionario

O Responsavel

Ferramentas e utensilios (1-5)

1. ldentificagéo do Bem

Designagdo

Classificagao

N.2 de inventério |

T Toobem

Clas. Fungional

[ TTTTTT]

Clas. Econémica

Clas. Orgamentat

2. Caracterizagao do Bem

Valor Actual
Data Aquisiggde ___ /___/

Data de inicio e Termo:
valor Residual
(Opgéo de Compra/Devolugéo.

Taxa de Amortizagdo
[Amortizag&o Anual
[Amartizagao Acumulada
Valor Liquido do Imobilizado

Referéncia Aquisicao
Aquisigao nerosa em estado de novo
Marca : Modelo: Aquisigdo nerosa em estado de uso
Cor: Cessao
Especifidades : Produgédo em Oficinas Préprias
Afectacso : Troca Doagéo Outros
Locacdo Data /I
3. Valorizagéo e Registo
Aquisi¢ao Contrato de Locagédo Amortizacao
Custo Aquis/Produgéo Valor Total Vida Util Esperada__
Desp. Compra N.° de Rendas Valor Infcio de Utilizagéo A

[Grandes Reparagdes e outras Reavaliagao Abate
medificagdes a0 Onerosa D Destruicao D
Tipo C.D.Moeda. Ao Gratuita D Transferéncia [___I
Montants. Montante
Data —— Data A Furto / Roubo [:] Troca D
Aumento de Vida Util
Outros
Montants Data /__/
4. Qutros Elementos/informacdes
Seguro Observagdes
Companhia.
N.2 Apglice. Ramo.
Valor Data de Venc. /I
Data / /

O Funciondrio

O Responsavel

2003
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Equipamento Administrativo (1-6)

1. Identificacdo do Bem

Outro Imobilizado Corpéreo (1-8)

1. Identificacao do Bem

Valor Actual
Data Aquisi¢do / /

Data de inicio & Termo:
valor Residual,

Taxa de Amortizacéo
[Amortizagao Anual

Valor Actual
Data Aquisigao /. /

valor Residual

Designagéo Classificaca Designagao Classificacdo
v [ LI L L LT L LT 1]
oz Tw Bem T Tirers Seqoere e E
Clas. Funcional Clas. Funcional
Clas. Econémica Clas. Econdmica
Clas, Orgamental Clas. Orgamuntal
2. C izacio do Bem 2. C: do Bem
Localizagao Aquisicao Referéncia Aquisigdo
Rua/lugar Aquisicdo nerosa em estado de novo Aquisigao nerosa em estado de novo
N.2/Lote Andar Sala, Aquisigdo nefosa em estado de uso E [Aquisi¢ao nerosa em estado de uso
Cod.Postal ... Localidade Cesséo Cessao
Referéncia Produgéo em Oficinas Proprias Produgéo em Oficinas Prdﬁs
Marca Modelo Troca I:] Doagzo bomms Afectagao Troca Doagéo| _[Outros
Cor.. Especifi
Afectagéo: Locacdo [—I Data ;i Locagéo_| Data___/___/
3. Valorizagao e Registo 3. izaga Ae Registo _ e
Aquisigao Contrato de Locagao Amortizagao quisicao Contrato de Locagéo Amortizacao
o e e Fte el I R (1 s i do e — 77

Taxa de Amortizagao
[Amortizagao Anual

—_— Opgao de C a/Devoluga Amortizagé
Opgéo de Compra/Devolugéo. (Amortizagdo Acumulada peac e Lompra/evolugao V:\‘Zr E:‘aia;o do Imobilizado
Iz — s [Valor Liquido do Imobilizado [Grandes Reparagdes e outras Reavaliagio Abate
Grandes B_eparf!qoes e outras Reavaliagao ] R Abate . modificagoes Onerosa I:l Destruigio D
modificages Alienagiio Onerosa [ | Destruigao ||
Tipo C.D.Moed: Gratuita Transferéncia
Tipo C.D.Moeda, Alienagéo Gratuita D Transferéncia [:l Mis o hosda I:' D
Montante.
Data / / Data / / Furto / Roubo Troca
Data /| _ Data ___/__/. Furto / Roubo 7 Troca [ | Aumento de Vida Uil T e - -
[Aumento de Vida Util T Outros
Outros Data /)
Montantes Data /__J —
4. Outros Elementos/informacdes
4. Outros Elementos/Informagées Seguro Observagaes
Seguro Observagées
. Companhia
Coumpalnhla N.2 Aplice. Rarmo,
N2 Apdlice Ramo - Valor _ . Data de Venc. /. /
Valor. Data de Venc. /. /
Data /. /
Data /. /
O Funcionario O Responsavel
C Funcionario O Responsével
Taras e Vasilhames (1-7) Partes de Capital (1-9)
1. Identificagio do Bem
Designagao Classificagéo R B .
[TTTTTTT] esignago Clazelizas
N2 de Inventario
s | ] [T 1] ]
Gt Funcional Tasse — TpoBem Tem Fimers Sequencal
Clas. Econcmica Clas. Funcional
Clas. Orgamental Clas. Econdmica
Clas. Orgamental
2. Caracterizagao do Bem
Referéncia Aquisicéo
Aquisigao nerosa em estado de novo 2, |dentificagao da Empresa Participada
Marca : Modelo: [Aquisigao nerosa em estado de uso . " X )
- Designagao Ambito: Registo:
Cor: Cesséo
E Produgao em Oficinas Préprias Conservatdria do Registo Comercial de
Afectagao : Troca D Doagéohomms Sede Social Municipal: D
Morada, Nimero Data /1 I
Locagdo Date N.2 Andar Intermunicipal: D Capital Social
3. Valorizag#o e Registo Cod.Postal - Outros
Aquisicéo Contrato de Locacéo Amortizagéo Localidade l
Custo Aquis/Produgio Valor Total Vida Util Esperada.
Desp. Compra N.2 de Rendas. Valor Inicio de Utilizagao I 3. Valorizago e Registo
Valor Actual Data de Inicio e Termo: _/_/__ _/_/__ {Taxa de Amortizagéo __ Aquisigao Natureza Alienagao
Data Aquisigao / / valor Residual, Amortizagdo Anual Quotas
Opgéo de Compra/Devolugéo Amortizagdo Acumulada L ~ ha
Valor Liquido do Imobilizado Custo Aquisiéo Acgoes [ ] Outros
{Grandes Reparagoes e outras Reavaliagao Abate Desp. Compra Valor N°m'n§‘_ -
modificagdes Alienagao Onerosa || Destruigao [} Valor Actual Taxa de Participagéo,
Data Aquisicao /1 Descontos/Prémios, Data /1
Tipo C.D.Moeda, Alienagéo Gratuita I:l Transferéncia |:| Valor Total
Montante, M
Dala___/__/___ Data___/__/ Furlo / Roubo [] Troca [
[Aumento de Vida Util T— -
Outros | 4. Outros El macgoes
Montantes Data ./ ./ __ Resulf dos ultimos E Informagoes
4. Outros Elementos/informacgdes 2/31,=,
Seguro Observacoes 1231 =
Companhia —
N.2 Apdlice. Ramo.
Valor. Data de Venc, /. /
Data /1
Data /. /

© Funcionario

O Responsavel

O Funcionario

O Responsavel
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Data I

O Funcionério

O Responsavel

Existéncias (1-11)

1. Identificagdo do Bem

Designagéo Classificacéd
neoerverwio [ T T [ T T T T T T T T
Classe Tipo Bem Bem Nimero Sequencial
Clas. Funcional
Clas. Economica
Clas. Orgamental
2. Caracterizagdo do Bem
Referéncia Aquisi¢ao
Aquisigao onerosa em estado de novo
Marca : Modelo: Aquisic&o onerosa em estado de uso
Cor: Cessao
Especifidades. Produgao em Oficinas Proprias
Afectagéo : Troca [ ] Doagao[ |Outros
Locaggo | Data___/__/___
3. Valorizagdo e Registo
Data D Saidas Saldo
Quant. | P. Unit.[ Valor | Quant. | P. Unit.| Valor | Quant. |P. Unit.[ Valor
/I
I__I
/I
/1

O Funciondrio

O Responsavel

Titulos (1-10) ANEXO |
1, Identificagédo do Bem
Designagéo Classificagéio Auto Ocorréncia
N2 de Inventrio L—EI;; | | T.pJ — | BL l NJM LMJ‘M | I Aos dias do més de de dois mil
(Clas. Funcional verifiquei a ocorréncia de a)
Clas. Econdmica
nob)
[Clas. Orgamental
tendo constatado o desaparecimento do(s) seguinte(s) bem(ns):
2. Caracterizagdo do Bem
o(s) qual(is) possufa(m) o(s) seguinte(s) nimero(s) de Inventario
Designagao Empresa / Entidade: N
T te.
Valor Nominal / Depésito:
3. Valorizagao e Registo - M da Carteira de Titulos
Aquisicao __ Venda Saldo em Quantidade
Data___ /[ Data__ /[ Data Quantidade
Quantidad Quantidade I
Valor Unitério Valor Unitario _
Valor Total Valor Total _ /]
7 Outros ElementosTnformagses Orgdo Executivo Orgao Deliberativo
Elementos Informagoes Em__de___do Em___de____de___

a) Descrever de forma breve, precisa e concisa o tipo de ocorréncia ocorrida

b) Indicar o local

ANEXO I

Auto de Transferéncia

Aos dias do més de

de dois mil e

0O(s) Sr*(s)

perante mim b)

a fim de que fosse autorizada a transferéncia do(s) bem(ns): ¢)

sito(s) no d)

o(s) qual(is) possui(em) o(s) seguinte(s) de Inventario:

tendo por mim sido autorizada a transferéncia para d)

4. Outros Elementos/Informagdes

Orgao Executivo

Em___de de Em

Seguro Contrato de Assisténcia
Companhia Entidade
N.° Apdlice
Valor DatadeVenc. ___//  |Datado Iniciodo Contrato ___/_ /,
Prazo Valor
Data /[

O Funcionario

O Responsavel

Orgao Deliberativo
de de

O Funciondrio

O Responsavel

a) Indicar a Localizagao e Servigo

b) Nome e Categoria

c) Designagéo do bem(ns)

d) Indicar o Local

@) Eleito/ Orgao que autorizou a cedéncia
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ANEXO Il

Auto de Cessao

ANEXO V

PARTICIPAGAO DE AVARIAS / REPARAGOES
( A preencher pelo Servigo Participante )

Aos dias do més de de dois mil e ,ema)
compareceram perante mim b) Identificagéo do Servigo Participante/Funcionaric
Of(s) Sr¥(s)
Identificagéo do Bem ( n.2 de Inventério ) : Data Participagéo /I
a fim de que fosse autorizada a cessao do(s) bem(ns): ¢)
, 08 quais possuem o(s) seguinte(s) n. de Inventério Descrigéo do Bem:
tidad
com o fim de d), Tipo de Avaria:
A cessao do(s) bem (ns) em epigrafe foi autorizada por e) X L
( A preencher pelo Servigo de Patriménio )
, med despacho/deliberaggode ___/___/___,
néo podendo o(s) bem(ns) cedidos(s) ter uma utilizagao diferente do fim a que se destinam, sob pena de
Firma Reparadora
regressarem imediatamente a entidade do fim a que se destinam, sob pena de regressarem & entidade
cedente, devendo os mesmos regressar a posse desta, apés concluséo do objectivo para o qual foram Fornecedor
cedidos.
Esta abrangido pela Garantia? Sim I:I Néo D
Data envio para reparagéo /1 Data chegada da reparagao /1
Orgao Executivo Orgao Deliberativo P pareg 9 parsg
Em de de. Em de de
Custo da Avaria €
O Responsavel pelo Servigo Participante O Responsavel Pelo Patriménio
O Funcionario O Responsavel
a) Localizagéo e Servigo
b) Nome e Categoria
c) Designagéo do(s) bem(ns)
d) Indicar o fim para que foram cedidos
e) Eleito/Orgéo que autorizou a cedéncia
ANEXO IV ANEXO VI
FOLHA DE CARGA
Auto de Venda
Zona Fisica:
) . L Estrutura Orgénica:
Aos dias do més de de dois mil e procedeu-se o o
Cédigo de Actividade:
o . ) Inventario Data de Descri¢éo Estado do Bem Observagoes
a alienagéo através de a) aquisicdo Bom Razo Mau
do(s) seguintes bem (ns): b)
Os bem (ns) possufam ofs) seguinte(s) n. de Inventario
respectivamente, tendo sido do(s) /
Adquerido(s) pelo Sr* )
pelo valor de
Orgéo Executivo Orgéo Deliberativo
Em___de de Em____de_ de____
O Funcionario O Responsavel
a) Hasta publica, concurso piblico ou negociagéo directa
Data /. /. O Funcionario: O Responsavel:

b) Descrever ofs) bem(ns)
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ANEXO VI

Mapa de Registo de Livros ( Biblioteca )

Data / / O Funcionério: O Responsével:

Aviso n.° 4068/2003 (2.2 série) — AP. — Regulamento de nal utilizacéo das dotac¢des e da melhor gestdo de tesouraria, uma
Controlo Interno — Torno publico, nos termos do artigo 118.° melhor uniformizacao de critérios de previsao, a obtengédo expe-
do Cdédigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Dedita dos elementos indispensaveis ao céalculo dos agregados rele-
creto-Lei n.° 442/91, de 15 de Novembro, com as alterac8es imantes da contabilidade nacional e a disponibilizagéo de informa-
troduzidas pelo Decreto-Lei n.° 6/96, de 31 de Janeiro, que a Cédo sobre a situagdo patrimonial de cada autarquia local.
mara Municipal de Vila Nova de Paiva, em conformidade com o
ponto 2.9.3 do Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Lo-
cais (POCAL), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de I
Fevereiro, por deliberagdo tomada na reunido extraordinéria de 28 . . .
de Margo de 2002, aprovou o Regulamento de Controlo Interno O prosseguimento dos desideratos enunciados no pg#ssa,

dos Servicos Municipais, publicado junto. necessariamente, pela implementacdo do sistema de controlo in-
terno.

15 de Abril de 2003. — O Presidente da Cam@ajos Fer- Tal como consta do diploma, em execucéo do qual se estabelece

nando Diogo Pires. 0 presente normativo, os métodos e procedimentos de controlo
visam os seguintes objectivos:

Regulamento de Controlo Interno a) A salvaguarda da legalidade e regularidade no que respeita

a elaboracgéo, execugdo e modificagdo dos documentos

Preambulo previsionais, a elaboragdo das demonstragdes financeiras

e ao sistema contabilistico;
| b) O cumprimento das deliberagdes dos 6rgéos e das deci-
sBes dos respectivos titulares;
O Plano oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), ¢) A salvaguarda do patriménio;
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, con- d) A aprovacdo e controlo de documentos;
substancia a reforma da administracéo financeira e das contas publicas €) A exactiddo e integridade dos registos contabilisticos e,
no sector da administragdo autarquica, tendo em vista o facto de bem assim, a garantia da fiabilidade da informacéo produ-
se tornar indispensavel o conhecimento integral e rigoroso da zida;
composi¢cdo do patriménio autarquico para que seja possivel f) O incremento da eficiéncia das operacgdes;
maximizar o seu contributo para o desenvolvimento das localida- g) A adequada utilizacdo dos fundos e o cumprimento dos
des locais. limites legais a assunc¢ao de encargos;
Como se conclui da leitura do preambulo do citado diploma le- h) O controlo das aplicagcdes e do ambiente informaticos;
gal, o principal objectivo do POCAL ¢é a criag@o de condi¢Bes para i) A transparéncia e a concorréncia no &mbito dos merca-

a integracéo consistente da contabilidade orcamental, patrimonial dos publicos;

e de custos numa contabilidade publica moderna, que constitua um j) O registo oportuno das operagdes pela quantia correcta,

instrumento fundamental de apoio a gestéo das autarquias locais. nos documentos e livros apropriados e no periodo conta-
E isto, de forma a permitir o controlo financeiro e a disponi- bilistico a que respeitam, de acordo com as decisdes de

bilizagdo de informagao para os 6rgaos autarquicos, o estabeleci- gestdo e no respeito das normas legais.

mento de regras e procedimentos especificos para a execugéo or- ) o
camental e modificagéo dos documentos previsionais, uma execugd® sistema de controlo interno, que constitui uma das grandes
orcamental que terd em consideracéo os principios da mais racinevag¢des do POCAL, devera englobar o plano de organizacéo,



